
PANDUAN MENTORING 

Langkah 1 :  

Akses  ke  laman http://ksg.kemdikbud.go.id/pembekalan 

Inputkan User (NRI) dan Password kemudian klik Login 

 

Langkah 2: 

Setelah Login Bapak/Ibu Masuk ke laman Mentor. Dalam laman mentor akan muncul nama guru peserta 

mode daring yang akan di mentori. Klik Tombol "Masuk Kelas" 

 

 

 

 

 



Langkah 3: 

Setelah masuk kelas akan muncul laman chating, Silahkan chat dengan peserta daring dengan mengetik 

pada kolom chat dan klik tombol "send" . 

 

 

Balasan Chat dari Peserta Daring 

 

 

 

 

 

 



Langkah 4: 

Klik "Laporan Kemajuan"  

 

Klik Tombol  "+Jadwal Pelaporan" Untuk Menentukan Jadwal Pelaporan 

 

Isikan Periode Pelaporan, Tanggal batas akhir pengumpulan Laporan, centang referensi materi yang 

perlu dilaporkan dalam periode pelaporan. 

 



 

Proses Penjadwalan Pelaporan ditentukan sebanyak empat kali 

Jika Bapak/Ibu ingin merevisi jadwal pelaporan, klik Tanda edit pada pojok kiri pada gambar di bawah 

 

Jika Bapak/Ibu melakukan pengeditan jadwal maka akan muncul gambar seperti di bawah 

 

 



Langkah 5: 

Untuk Melihat laporan peserta klik tombol "download" 

 

Setelah di klik tombol download akan muncul dialog seperti gambar di bawah 

 

 

 

 

 

 



Langkah 6: 

Setelah mengetahui hasil laporan peserta, Bapak/Ibu wajib memberikan nilai kepada peserta dengan 

mengklik tombol input nilai 

 

Inputkan Nilai SPP-1 dan SLP-1 (rentang skor 1 - 100) pada form yang ada, jangan lupa isikan tanggapan 

mentor kepada peserta. Untuk mengakhiri penilaian klik tombol simpan 

 

 

 

 

 



Setelah nilai berhasil disimpan akan muncul nilai peserta seperti pada gambar 

 

Lakukan proses penilaian pada setiap jadwal pelaporan (Laporan2, Laporan3 dan Laporan 4) seperti 

langkah diatas. 

 

Langkah 7: 

Untuk Keluar dari mode daring klik menu keluar pada Nama Mentor Pojok kiri atas 

 


