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PENGUMUMAN
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Sehubungan dengan seleksi pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Kepala Biro
Akademik Kemahasiswaan Perencanaan dan Kerja Sama (AKPK) Universitas Pendidikan
Ganesha Tahun 2019, dengan ini kami mengundang Pegawai Negeri Sipil yang memenuhi
syarat untuk mengikuti seleksi pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Kepala Biro
Akademik Kemahasiswaan Perencanaan dan Kerja Sama (AKPK) Universitas Pendidikan
Ganesha secara terbuka dengan ketentuan sebagai berikut:

I. PERSYARATAN
A. Persyaratan Umum

1. Berstatus sebagai Pegawai Negeri Sipil;

2. Setia kepada Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia
Tahun 1945 dan Negara Kesatuan Republik Indonesia:

3. Berusia maksimal 56 (lima puluh enam) tahun pada tanggal 1 Mei 2019,

4. Kualifikasi pendidikan minimal sarjana (S1);

5. Sekurang-kurangnya memiliki pangkat Pembina Tingkat I Golongan Ruang
IV/b;

6. Semua unsur penilaian prestasi kerja sekurang-kurangnya bernilai BAIK dalam
2 (dua) tahun terakhir;

7. Tidak memiliki afiliasi dan/atau menjadi pengurus/anggota partai politik;

8. Sehat jasmani dan rohani serta bebas narkoba;

9. Telah melaporkan harta dan kekayaan pada Tahun 2018 pada e-LHKPN dan
SPT Tahunan Pajak Penghasilan sesuai ketentuan yang berlaku;

10. Surat persetujuan dari pimpinan unit untuk mengikuti Seleksi Terbuka
Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Kepala Biro Akademik
Kemahasiswaan Perencanaan dan Kerja Sama Univeristas Pendidikan Ganesha
Tahun 2019;

11. Tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat berat dan atau hukuman
pidana, serta tidak sedang menjalani hukuman disiplin tingkat sedang selama
dua tahun terakhir;

12. Mengikuti uji kompetensi (kompetensi manajerial, kompetensi teknis, dan
kompetensi sosial kultural), uji gagasan/penulisan/presentasi/ makalah, tes
wawancara, dan rekam jejak, setelah dinyatakan lulus seleksi administrasi.

B. Persyaratan Khusus
|. Sedang menduduki jabatan struktural  serendah-rendahnya  jabatan
administrator, Golongan IV/b;



Lulus DIKLAT Kepemimpinan Tingkat I1I:
Mempunyai pengalaman dan keahlian di bidang yang relevan dengan jabatan
Kepala Biro Akademik Kemahasiswaan Perencanaan dan Kerja Sama;
Membuat karya tulis/makalah atau deskripsi diri dengan jumlah kata berkisar
antara 1500 — 2000 kata, diketik dengan huruf Times New Roman ukuran 12 pt,
spasi 1,5, dan ukuran kertas A4, dengan isi makalah sebagai berikut:
a. Pernyataan Pribadi (personal statement) yang memuat:

1) Kekuatan dan kelemahan pribadi;

2) Jabatan yang pernah diduduki;

3) Prestasi yang pernah diraih.

b. Program dan rencana yang akan dilaksanakan apabila lolos seleksi Jabatan
Pimpinan Tinggi Pratama Kepala Biro Akademik Kemahasiswaan
Perencanaan dan Kerja Sama Univeristas Pendidikan Ganesha Tahun 2019.

II. TATA CARA PENDAFTARAN
1. Pendaftaran dan pengisian data peserta dilakukan secara daring (online) dari
tanggal 5 s.d. 22 Maret 2019, dengan mengakses website pada laman

kepegawaian.undiksha.ac.id;

2. Mengajukan Surat Lamaran yang ditulis dengan tangan sendiri, ditandatangani di
atas materai Rp. 6.000,-; dengan melampirkan:

a.
b.

~ R O

Daftar Riwayat Hidup (CV);

Surat Pernyataan tidak memiliki afiliasi dan/atau menjadi pengurus/anggota
partai politik yang ditandatangani di atas materai Rp. 6.000,-;

Surat izin dari atasan langsung yang memberi izin untuk seleksi;

Surat pernyataan dari atasan langsung yang menyatakan tidak pernah dijatuhi
hukuman pidana, hukuman disiplin tingkat sedang atau tingkat berat, serta
tidak sedang dalam proses pemeriksaan karena dugaan pelanggaran pidana
atau disiplin berdasarkan ketentuan peraturan perundang-undangan yang
berlaku yang ditandatangani di atas materai Rp. 6.000,-;

Fotocopy SK CPNS dan SK Pangkat terakhir;

Fotocopy SK Pengangkatan dalam Jabatan terakhir;

Penilaian Sasaran Kerja Pegawai (SKP) dalam 2 (dua) tahun terakhir;
Fotocopy ijazah sarjana (S1) atau ijazah terakhir;

Fotocopy Sertifikat DIKLAT Kepemimipinan Tingkat III dan sertifikat-
sertifikat diklat lainnya;

Fotocopy KTP;

Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK):

Foto copy tanda terima pengiriman LHKPN atau surat pengganti dari pejabat
yang berwenang dan SPT Tahunan Pajak Penghasilan satu tahun terakhir;
Surat Keterangan sehat jasmani dan rohani dari dokter pemerintah;

Surat Keterangan bebas narkoba dan zat aditif lainnya yang dilengkapi dengan
hasil pemeriksaan laboratorium terakreditasi dalam kurun waktu satu bulan
terakhir;

Melampirkan deskripsi diri;

Pas foto terbaru ukuran 4 x 6 dengan warna latar biru.



(Format dokumen butir a s.d. butir d dapat diunduh melalui website pada laman
kepegawaian.undiksha.ac.id).

3. Penyampaian berkas dokumen pendaftaran harus sudah diterima oleh Panitia
Seleksi paling lambat tanggal 25 Maret 2019 pukul 16.00 WITA, yang ditujukan
kepada:

Panitia Seleksi Calon Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama
Kepala Biro Akademik Kemahasiswaan Perencanaan dan Kerja Sama
Universitas Pendidikan Ganesha Tahun 2019
¢.q. Bagian Kepegawaian
Biro Umum dan Keuangan Universitas Pendidikan Ganesha
Jalan Udayana No. 11 Singaraja
PO BOX 150

4. Seluruh pengumuman dan perkembangan tahapan seleksi akan disampaikan
melalui website kepegawaian.undiksha.ac.id. Untuk itu peserta harus aktif
mengakses website dimaksud dan apabila terdapat kesulitan dalam proses
pendaftaran secara online, harap menghubungi Bagian Kepegawaian Universitas
Pendidikan ~ Ganesha  melalui  telp.  (0362) 25570 atau  email

kepegawaian@undiksha.ac.id.

III. JADWAL TAHAPAN PELAKSANAAN SELEKSI

NO KEGIATAN WAKTU
1. | Pengumuman dan pendaftaran secara online 5 s5.d. 22 Maret 2019
2. | Penerimaan berkas pendaftaran 14 s.d. 25 Maret 2019
3. | Seleksi administrasi 26 Maret 2019
4. | Pengumuman hasil seleksi administrasi 28 Maret 2019
5. | Rapat Panitia 29 Maret 2019
6. | Tes Kompetensi (assessment) 1 April 2019
7. 1 Uji gagasan/ penulisan makalah/ presentasi | 4 April 2019

makalah
8. | Wawancara 5 April 2019
9. | Penilaian rekam jejak 8 s.d. 10 April 2019
10 | Penyampaian hasil seleksi kepada KASN 12 April 2019

Keterangan: jadwal tersebut di atas sewaktu-waktu dapat berubah, dan setiap
perubahan akan diberitahukan melalui website, email dan/atau nomor Hp peserta.



IV. KETENTUAN LAIN-LAIN

1.

24

Dokumen/berkas persyaratan pendaftaran yang akan diproses adalah dokumen/
berkas yang lengkap sesuai dengan ketentuan yang dipersyaratkan;

Berkas pendaftaran yang masuk menjadi milik panitia seleksi dan tidak dapat
diambil atau ditarik kembali dengan alasan apapun;

. Dalam seleksi ini TIDAK DIKENAKAN BIAYA ATAU PUNGUTAN DALAM

BENTUK APAPUN;

Apabila dikemudian hari diketahui peserta seleksi memberikan data/keterangan
tidak benar, maka panitia seleksi berhak membatalkan hasil seleksi;

. Keputusan Panitia Seleksi bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat;
. Apabila terdapat hal-hal yang belum jelas, dapat ditanyakan atau dikonsultasikan

pada Sekretariat Panitia Seleksi pada hari dan jam kerja;

. Dokumen/berkas dibuat dalam 3 (tiga) rangkap.

Singaraja, 5 Maret 2019
Panitia Seleksi Jabatan Pimpinan Tinggi
Kepala Biro Akademik
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