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KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA
NOMOR 2208/UN48/PJ/2023

TENTANG

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR LAYANAN INFORMASI
PUBLIK DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA TAHUN 2023

REKTOR UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka mewujudkan penyelenggaraan pelayanan
publik sesuai dengan asas penyelenggaraan pemerintahan yvang
baik, dan guna mewujudkan kepastian hak dan kewajiban
berbagai pihak yang terkait dengan penyelenggaraan pelayanan,
setiap penyelenggara pelayanan public wajib menetapkan
Standar pelayanan;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, maka dipandang perlu menetapkan Standar
Operasional Prosedur Layanan Informasi Publik di Lingkungan
Universitas Pendidikan Ganesha Tahun 2023 dengan
Keputusan Rektor;

Mengingat : 1 Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Innformasi dan
Transaksi Elektronik

2 Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik;

3 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik;

4 Peraturan Presiden Nomor 11 Tahun 2006 Tentang Perubahan
IKIP Negeri Singaraja menjadi Universitas Pendidikan Ganesha,

5 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Reformasi
Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 tentang Pedoman Standar
Pelayanan;

6 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Reformasi
Birokrasi Nomor 24 Tahun 2014 tentang Pedoman
Penyelenggaraan Pengelolaan Pengaduan Pelayanan Publik
Secara Nasional;

7 Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Tinggi Nomor 3
Tahun 2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

8 Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Nomor 10 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Universitas Pendidikan Ganesha;
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Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknolog Nomor 30 Tahun 2023 tentang Statuta Universitas
Pendidikan Ganesha;

Keputusan Menteri Keuangan Nomor 505/KMK.05/2015
tanggal 9 April 2015 tentang Penetapan Universitas Pendidikan
Ganesha pada Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan
Tinggi sebagai Instansi Pemerintah yang menerapkan
Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum;

Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Nomor 23105/M/06/2023 tentang Pengangkatan
Rektor Universitas Pendidikan Ganesha Periode Tahun 2023-
2027;

MEMUTUSEKAN:

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA
TENTANG PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
LAYANAN INFORMASI PUBLIK DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS
PENDIDIKAN GANESHA TAHUN 2023.

Menetapkan Standar Operasional Prosedur Layanan Informasi
Publik di Lingkungan Universitas Pendidikan Ganesha Tahun
2023 seperti yang tercantum dalam lampiran keputusan ini.
Keputusan Rektor ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Singaraja
pada tanggal 7 Juli 2023
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Nama SOP :
Pengumunan Informasi Publik

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang — Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

Undang — Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 tentang
Standar Pelayanan Publik

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Tinggi Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

v

- Memiliki pengetahuan dan
memahami  Undang-Undang
Keterbukaan Informasi Publik

-  Memahami tugas pokok dan
fungsi PPID

- Memahami lingkup informasi
dan dokumentasi publik

- Memiliki kemampuan untuk
melakukan analisis bahan data

5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan informasi, mengolah data,
dan Teknologi Nomor 10 Tahun 2023 tentang dan mengarsip data
Organisasi dan Tata Kerja Universitas Pendidikan - Memiliki integritas dalam
Ganesha melaksanakan fugas-tugas yang

6. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dibebankan
dan Teknologi Nomor 30 Tahun 2023 tentang Statuta
Universitas Pendidikan Ganesha

7. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset,
dan Teknologi Nomor 23105/M/06/2023 tentang
Pengangkatan Rektor Universitas Pendidikan
Ganesha Periode Tahun 2023-2027

8. Undang — Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang
Sistem Pendidikan Nasional

9, Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi

Keterkaitan Peralatan/ w_r]mmllln
- SOP Pemutakhiran dan Penetapan Informasi Publik - Formulir Pengumuman
- SOP Layanan Informasi Publik Informasi Publik
- Disposisi PPID
- Komputer
- Alat tulis
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Jika prosedur ini tidak dilakukan, maka prosedur
keterbukaan informasi publik di Undiksha tidak berjalan
sebagaimana mestinya..




SOP PENGUMUMAN INFORMASI PUBLIK

Kegiatan Kelengkapan Waktu | Output Keterangan
No
1 | PPID Pelaksana Dokumen 5 menit Daftar Informasi
memerintahkan petugas | Informasi Publik Publik
PPID untuk
mengumumkan
informasi publik sesuai
dengan SK Daftar
Informasi Publik yang
telah disashkan.
2 | Petugas PPID laman resmi I menit | Daftar Informasi
menyebarluaskan {Website) PPID Publik
informasi publik melalui | dan/atau Badan terpublikasikan
berbagai bentuk. Publik: media
sosial PPID
dan/atau Badan
Publik; Portal
Satu Data
dan/atau; Aplikasi
berbasis teknologi
informasi.

Ditetapkan di Singaraja




