DOKUMEN PENGADAAN
Pengadaan Langsung

Nomor : HI2Z/UNSS.25/PBI/TU/2022

untuk

Penpadaun E-Book T.A 2022 (BOPTN)

Pejabat Pengadaan pada
UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA
Tahun Anggaran 2022




DAFTAR ISI

DOKUMEN PENGADAAN

D Rl RIEETREEE T T T T T R A R R AR ] T R T T TR R R R T T PR T T R Ay

BAB L. UM

R S ET R EEIS EI ETETS

BAB IL INSTRUKS! KEPAD,

n‘ UWM [T Ty e R T T N R e P T S T e T T S T N T ST TS F TR T T e e R T TR T S P T T R e e e F T P R TR TR TN TR PRI S P o
I LINFKLF PLLLHJ?‘“N gy g g S gy g — -

TN LT E e e T R P e T e e R PR S e R R

4 LARANGAN FERTY mamr-..ﬁ.a?efasﬁéé-éﬁééﬁﬁﬁI.ZIIIII_...Z'.II'.I'_".ffﬁﬁI_II."_ff'_'.ﬁ""""ﬁﬁﬁﬁ._Ilﬁ'.'lﬁIZIIZIIII.'I.'II'.IIZII.'IZ’Lfﬁ'.'.'.ﬁﬁﬁﬁﬁ,,...,,. R
B. DDHUMEN PENGADAAN ) — _ _ : -
. 'I‘ﬂ.\l HH-IHA M. ."I.R-‘i. Im.':.iLl’ )

b, nﬁmnuum BAMPL
BAB HLI I',MB,-'I.RIL‘L r,\ FhNLM},\.M I.l m'; B

B sm.i BAN

C c'ﬂnﬁ. H:'NIHJ\‘. k“".\ e R A 0150 B B B A LA L M L B A E N T MR T R A
MB [" Spidbl Flhh"l TFKN |b “AN LA‘IBAR bk s b b iy b s e g i sabbie ssassiais desiadiidan e bbb e d o e pebimiinklinbinae
HAB \.r BEhn H \" R"T FEH'LIH"‘ "'.H hLR.] I" EHFKI b B S 8 SR B B RSN PR 0 S D S B 1 B 0 S B
BAB y__;.._lgEN‘rm\ DOKUMEN LAIN

A BENTUK SURAT HE? — N ]

B DAFTAR KU %mmmmmum e R

b - i b e i i b 11 B e B 8

I‘.' *l.'\- l‘} N'I I'U|r'h‘hh HAH.'\N 3 "ﬁ’l. (\l‘i"'rﬂl_ )




BAB 1. UNDANGAN PENGADAAN LANGSUNG

. - [kop surar KALSDA | + CONT %{_
Kepada Yih.
di Tempat
Perihal Pengadaan  Langsung  unuk  Paket  pekerjaan pada

[ KA Tahun Anggaran

Dengan ini Saudara kami undang untuk mengikuti proses Pengadaan Langsung paket Pekerjaan Barang
sebagai berikut:

1. Paket Pekerjaan

Nama paket pekerjiuan —

Lingkup pekerjaan

Nilai Total HPS . Rp [ i,
Sumber Pendianaan i Tahun Angearan.

1. Pelaksanaan Pengadaan

Tempat dan alanun Ruang, Gedung, Lanva, falan, dsit]
Telepon/Fax

Website

Saudara diminta untuk memasuban penawaran sdnnisteasi. teknis dan harga, secara langsung sesua
dengan jadwal peluksanaan sebagat berikut:

No. | Kegintan Hurk Tanggal Waktu

a I Pemasukan Dokumen Penawarn sid aid

b, | Pembukaan Dokumen Penawaran sl ~d

< | Evaluasi Al sfd
d, K liritikasi Teknis dan Negosias: Hargo __ i <d

e. | Penandatunganan SPK sl —

Apabila Saudara membutuhkan keterangan dun penjelasin lebih Linjut, dapat menghubungi kKnmi sesuai
alamat tersebut di atas sampai dengan batas akhir pemasukan Dokumen Penawaran.

Demikian disampaikan untuk diketabiun

Pejabat Pengadaan pada
Tud.

1 KA

[nama lengkap|



A.UMUM

1.

Lingkup
Pekerjaun

Sumber Dana

Larangan

Korupsi, kolusi,

dan Nepotisme
(KKN) serta
Penipuan

Larangan
Pertentangan
Kepentingan

BAB 1L INSTRUKSI KEPADA PENYEDIA (IKP)

[.1

4.1

4.3

Penvedia menvampaikan penawaran atas paket Pengudaan Barang
sghagaimana tercantum dilam LDP.

Nama paket dan uraian singkat lingkup pekenaan sebagaimana
tercantum dalam LDP.

Pengudaan ini dibiavii dan sumber pendaniin sebagaimani lercantum
dalam LDP,

Penvedia dan pihak yang terkait dengan pengadaan ini berkewajiban
untuk mematuhi etika pengadian dengan tdak melakukan tindakan
sebagan berikut:

a. berusaha mempengarahi Pepabat Pengadaan dalam bentuk dan
cara apapun, uniuk memenuhi kemginan penyedia yang
bertentangan dengan Dokumen Pengadaan, dan/atau peraturan
perundang-undangan:

b, membuat dan/atau menyvampaikan dokumen dan/atau keterangan
Lun vang tidak benar untuk memenuhi persyaratan dalam
Dokumen Pengadaan ini,

Pura pthak dalam melaksanakan tugas, fungsi, dan perannya,
menghindari dan mencegah pertentangan kepentingan baik secar
langsung maupun tidak langsung.

Pertentungan kepentingan sebagaimuana dimaksud pada angka 4.1 antara
T meliputi;

2. pengurus koperasi pegawal dalum st KLV atau anak
perusahaan pada BUMN/BUMD vang mengikuti Pengadaan,
merangkap sebaga Pejabat Pengadaan atau PPK

k. PPK dan/au Pejaba Pengadaon. baik langsung maupun tidak
lungsung mengendalikan atau menjalankan perusahaan penyedia.

Pegawa KLV dilarang menjads penvedia kecuali cutt diluar
tanggungan K/1/DV,




B. DOKUMEN PENGADAAN LANGSUNG

5. Isi Dokumen 5.1 Dokumen Pengadaan Langsung, meliputi
Pengadaan

a. Undangan Pengadaan Langsung

b. Instruksi Kepada Penyedia (1IKP).
¢ Lembar Data Pengadaan,

il. Spesifikasi Teknis dan Gambar:

¢ Daftar Kuantitas dan Hargu:

i. Bentuk Dokumen Penawaran:

¢. Hentuk Surut Perintiuh Kerja (SPR);

C. PENYIAPAN DOKUMEN PENAWARAN

6. Dokumen 6.1 Dokumen Penowaran terdin dan Penawaran Admimsirasi dan
Penawarun Penawaran Teknis, Penawaran Hurga, sebanyak | (satu) rangkap
dokumen asli.

6.2 Dokumen Penawaran Administrosi

i Surat Penawaran, vang didalumnya mencantumbkan
tanggal;

masa berbiku penawaran;

harga penawaran (dalam angka dan hurul): dan
tamda tangan oleh:

w. direktur utama/punpinan perusahaan/ pengurus
koperisi;

b. penerima Kuusa dan direkiur utama/pimpinan
perusshuan/pengurus Koperasi yvang nami penerima
kuasany:t tercantum dalam ake pendinanfanggaran
duasar:

¢, pithak Lun yang bukan direktur utama/ pimpinan
perusahaan ‘pengurus koperasi yang namanya tidak
tercantum dalam aka pendinianfanggaran dasar,
sepanjang pihak Lun tersebut adalah pengurus/
karyawan perusahaan/karyvawan Koperasi yang
berstitus schagii tenaga kerja tetap dan mendapat
kuasa atn pendelegasion wewenang yang sah dari
dhrektur otima/pimipinan perusabuan’ pengurus
koperusi berdasarkan ukta pendirian/angparan dasar;
altiu

d. kepala cabang perusahaan yang diangkat oleh kantor
pusat.

oo =




B Surat Kuasy dari direkidr utany pimpinan peérusahaan/pengurus
koperasi kepada penerima kuasa (apabila dikuasakan):

6.3 Dokumen Penawiran Teknis

a. Spesifikasi teknis barang vang ditswarkan;

b, identitas (jenis, tipe dun merek) yang dituwarkan tercantum
dengan lengkap dan jelas (apabila diperlukan);

¢. layanan purmajual sesiwn dengan vang ditetapkan dalam Dokumen
Pengadoan (apabila dipersyaratkan):

. tenaga tekms pengoperisian barang seswi dengan yang
ditetapkan dalam Dokumen Pengudian (apabila diperlukan);

¢ [jungka wakt pelaksanaan pekerjaan dan/atau jadwal serah
terima pekerjaan | (dalam hal serah terima pekerjaan dilakukan
per termin) vang ditetapkan dalam Dokumen Pengadaan:

6.4 Dokumen Penawaran Harga harus ierdin dary:

i Rancwn harga penawaran (Daftr Kuamtitas dan Harga);

b Jumlah ol harea penuwirin,

¢ Biava overhead dan keuntungan serty semuy pajak, bea, retribusi,
dan pungutan Lan vang sab serta biaya asuransi (apabilay
diperlukan) yang hurus dibayar oleh penyedia untuk pelaksanaan
pengadaan barung inl diperhitungkan dalum total harga
penawaran;

6.5 Menyetujun Pukia Integritas dan melengkap Formulir sian Kualifikasi
Elektronik vang terdaput dalam sistenm.

D. PENYAMPAIAN DOKUMEN PENAWARAN

7.  Penyampaian Penvedia menyampaikan langsung Dokumen Penawaran kepada
Dokumen Pejabat Pengadaan sesuan jadwitl dalam Undangan Pengadaan Langsung,
Penawaran

E. PEMBUKAAN PENAWARAN, EVALUASIE KLARIFIKASI DAN NEGOSIASI

8. Pembukaan B.1 Dokumen Penawarun dapat dibuka/dilihat dalum sistem sesuai jadwal
Penawaran Penibukaan dokumen penawiaran.



8.2 Pejabat Pengadaan memeriksa kelenghapan Dokumen Penawaran, yang
meliputi;

4. Surat penawaran

b Surat kuasa (apabila dikvasakan )
¢. Dokumen penawaran teknis:

d. Dokumen penawaran harga:

9. Evaloasi 9.1  Evalvasi penawaran dilakukan dengan metoda evaluasi gugur.
Penawaran dan
Kualifikasi

9.2 Pegabat Pengadaan melakukan eviluast penawaran yang meliputi:

i evaluast administrasi,
b, evaluasi teknis;

¢ evaluast harga dan
. evalussi koalifikas

9.3 Evaluns) Administeasi

4. Penawaran dinyatakan memenuhi persvaratan administrasi,
apabila:
1. surst penawaran memenihi ketentuan sebagai berikul ;

a. ditandatangam oleh pihak sehagaimana ketentuan 6.2

b mencantumkan penawaran barga;

¢, jangka waktu berlakunya surm penawaran tdak
Lurmng durl wokiu sehagaimani tercantum dalom
LDP:

d. jangka waktu peloksanaan pekerjaan yang
ditawarkan tiduk melebihi jangka wakiu sebagaimana
ercantum dalam LIP;

¢. bertinggeal,

2. Pejubat Pengadaan dapat melukubkan klarifikasi werhadap
hal-hal vang kurang jelas dan meragukan;
h. Apabila penyedia idak memenuhi persyaratan administrasi.
Pejabat Pengadaan menyvatakan Pengadaan Langsung gagal, dan
mengundang penvadia lin,




9.4 Evaluasi Teknis :

1 evaluast teknis dilakukan terhadap penyedia vang memenuhi

b,

I

persyaratan administrasi;

unsur-unsur vang dievaluasi teknis sesuai dengan yang ditetapkan
sebagaimana yang tercantum < spesifikasi

evaluasi tekms dilakukan dengan sistem gugur;

Pejabat Pengadaan menifai persvaratan tekmis minimal yang harus
dipenuhi sebaguimana tercantum di spesifikasi:

. Penilaian syarat teknis mininal dilakukan terhadap:

|, spesifikasi teknis barang vang ditawarkan berdasarkan
comtoh, brosur dan gambar-gambar yang memuat identitas
burang ( jenis. tpe dan merek )

. jangka waki adwal waktu pelaksanann pekerjaan dan/atau
jadwal seruh terima pekerjaan (dalam hal serah terima
pekerjaan dilabukan per lermin} sebagainiana lercantum
dalam LDP;

- layanan purna jual (apabila dipersyaratkan);

4. Tenaga teknis operasional/penggunaan barang (apabila
dipersyaratkan ): dan

5. bagian pekerjuan yang akan disubkontrakkan sebagaimani
tercantum dalam LDP,

Apabila penyedia uduk memenuhi persyaratan teknis, Pejabat

Pengadaan menvatakan Pengadamm Langsung gagal. dan

mengundang penyedia luin

[B¥)

-

935  Ewvaluas Hargn

al

Unsur-unsur yang perlu dievaluasi adalah hal-hal yang pokok
Stau penting. dengan hetentuan hiirga satunn penawaran vang
ailuinya lebih besar dari 1HO% (seratus sepulub perseratus) dan
harga satuan vang tercantum Jdalam HPS, dilakukan klarifikasi.
Apabila setelah dilukukan klarifikasi, ternyata harga satuan
penawaran tersebut dinyvatakon timpang maka harga satuan
timipang hanyi berliku untuk volume sesuni dengan Daftar
Kuantitus dan Harga, Jika terjadi penambahan volume, harga
satuan yang berlaku sesuai dengan harga satuan dalam HPS,
narga penawaran terkoreksi yang melebihi nalai wal HPS.
dimyatakan gugur, Pejabat Pengadaan menyatakan Pengadaan
Langsung gagal, din méngundang penvedia lain.



10, Klarifikasi dan
MNegosiasi

9.6 Evalussi Kualifikosi

a. Evaluasi Koalifikast dilakukan dengan sistem gugur;
b, Evalussi kelengkapiun data Isian Kualifikosi Elektronik, meliputi:

1. memiliki surat w2 usaha sesua LDP;

2. badan usaha vang bersangkutan dun manajemennya tidak
dalam pengawasan pengadilan, udak pailit, kegiatan
usahanyva tidak sedang dihentikan dan/atau direkst yang
hertindak untuk dan stas nama perusahaan tdak sedang
dalam menjalum sanksi pidani,

3. salah satu dan/atau semua pengurus dan badan usahanya
tidak masuk dalam daftar hitam;

4. memiliki NPWFP dan telah memenuhi kewajiban
perpajakan tuhun pajak werakhir (SPT Tahunan) 2020,
Penyedia dapat menggant persyuratan ini dengan
menyampaikan Surat Keterangan Fiskal (SKF) yang
dikelvarkan oleh Kantor Pelayanan Pijak dengan tanggal
penerbitn paling a1 sat) bulan sebelum wnggal
mulai pemasuban Dokumen Koalifikasy,

. Apabily penvedia tdak memenuhi persyaratan kualifikasi,
Pejabat Pengadaan menvitakan Pengadaon Langsung gagal, dan
mengundang penyedia Liin

LT Pejabut Pengadaan melakuban klarifikasi dan negosiist weknis dan harga
untuk mendapatkan harga yang wiyar serta dapat
dipertunggungjawabkan:

10.2 Negosiust harga dilakukan bertlasarkan HPS;

10.3 Pejubat Pengadann membuat Berity Acara Hasil Klarifikasi dan
Megosiasi;

14 Apamila Klantikasi dan negosiasi tidnh mencapio kesepakatan, maka
Pejubat Pengudann menyatakan Pengadaan Langsung gagal. dan
difakukan Pengadaan Langsung ulang mengundang penyedia fain,



11. Pembuatan Berita 111 BAHPL merupakan kesimpulan dart hasil evaluasy penawaran serta

Acara Hasil klarifikisi dan negosiasi teknis dan harga vang dibuat din
Pengadaan ditandatangani oleh Pejabat Pengadaan

Langsung

(BAHPL)

[1.2 BAHPL harus memuit hal-hal sehaga berikut:

0. Namu dan alamat penyvedia

b hirgn penawaran terkorekst dan harga hasil negosiast.

o unsur-unsur viang dievaluasi capabila aday

d. hasil negosiasi harga (apabibis adu ),

¢. keterangan-keterangan lain ying dianggap perlu mengenai hal
ikhwal pelaksanaan Pengadoan Langsung: dan

1. tanggal dibuatnya Bero Acara

F. PENANDATANGANAN SPR

12, Penandatangan- 12,1 Pejubat Pengadaun menvampaikan Berit Acara Hasil Pengadaan
an SPK Lungsung (BAHPL) kepadas PPK sebhugai dasar umuk menerbitkan SPK.
12.2 PPK dun penyedia wajib memenkss honsep SPK yang meliputi
substinsi, bahasa, rediksional. angha dan huru! serta membubuhkan
paral pada setiap lembar SPK.

12.3 Banyvaknya rangkap SPK dibuar sesuin kebutuhan, yaitu:

swhurang-kurangnya 2 (duao SPK ash. terdin dar:
1. SPK ash pertama uniuk PPK dibububi matera pada bagian
vang ditandutangani olel peavedia barang, dan
2. SPK aslhi kedus untuk penyedia barang dibubuhi materai
pada bagian yang ditandaangani oleh PPK;
b rangkap SPK lainnya tanpa dibubuhi matera, apabila diperlukan,

12.4 Pihuh vang berwenang menundutangam SPK atas nama Penyedia
adalah sebagamana dimaksud padas ingka 6.2
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