
 

 

  



a. Halaman Utama SSO 

Pastikan komputer yang akan dipakai sudah terkoneksi dengan internet. Bapak dan ibu 

silakan masuk melalui sso.undiksha.ac.id, pilih sistem SHAKUNTALA 

 

 

b. Halaman Utama Sistem Shakuntala (Sebagai Penunjang Unsur BKD) 

• Jika berhasil masuk ke sistem shakuntala maka akan tampil halaman seperti di gambar 

berikut: 

 

 

 

 



• Selanjutnya, untuk bapak dan ibu yang akan melakukan sinkronisasi unsur penunjang 

ke sister, maka bisa dipilih menu “Sister BKD” sebelum melakukan sinkron mohon di 

cek kembali dalam pencarian/filter untuk unsur yang akan dilakukan sinkronisasi. 

 

 

• Bapak dan ibu silakan memilih tahun, status sinkron, akreditasi. Pastikan untuk tahun 

akademik memilih 2022/2023-Ganjil. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Setelah muncul data diatas sesuai dengan filter bapak dan ibu, maka akan tampil semua 

sk kepanitian sesuai dengan tahun akademik yang sudah dipilih 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Selanjutnya bapak dan ibu bisa memilih unsur yang mana saja yang akan dilakukan 

sinkronisasi. Contoh untuk point 4 yang belum dilakukan sinnkronisasi. 

 

 

 

 

 

 

 



• Silakan terlebih dahulu bapak dan ibu memilih jenis dokumen , klik pada simbol ini 

, maka akan muncul tampilan seperti berikut. Silakan bapak dan ibu memilih 

sister jenis dokumen yang sesuai dengan judul dokumen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Jika bapak dan ibu sudah memilih jenis dokumen, selanjutnya bisa dilakukan 

penyimpanan dengan klik simbol , jika klik simpan berhasil maka bapak dan 

ibu akan diberikan notifikasi sukses 

 

 

 

 

 

 

 

• Pemilihan jenis dokumen akan otomatis muncul pada bagian “Sister Jenis Dokumen” 

 

 

• Tahapan selanjutnya setelah jenis dokumen sudah dipilih, bapak dan ibu akan diminta 

untuk melalukan sinkronisasi ke sister BKD. Karena data belum dilakukan sinkronisasi 

maka notifikasi yang muncul pada status sinkron adalan “Belum” dan masih nampak 

kosong. 



• Lanjut ketahap sinkronisasi, silakan bapak dan ibu klik bagian ini  maka akan 

muncul bagian berikut  

 

 

 

 

 

 

• Silakan bapak dan ibu, klik bagian sinkron. Mohon dipilih dan dilengkapi bagian yang 

masih kosong, bapak dan ibu bisa memilih simbol ini untuk melengkapi  

 

 

• Bapak dan ibu silakan memilih sister kategori kegiatan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Bapak dan ibu silakan memilih jenis kepanitiaan 

 

• Bapak dan ibu silakan memilih jenis tingkat kegiatan 

 

 

• Jika semua data sudah terisi, silakan dicek kembali dan disesuaikan selanjutnya bapak dan 

ibu bisa melakukan sinkronisasi 

setelah klik sinkronisasi bapak dan ibu akan diberikan notifikasi 

berikut 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Jika sinkronisasi telah berhasil dilakukan, bapak dan ibu bisa melakukan pengecekan 

kembali pada bagian berikut, pastikan status yang sebelumnya belum menjadi sudah. 

 

 

• Pada laman awal sister BKD Shakuntala sudah mengalami perubah mana bagian sinkron 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



c. Halaman Utama SISTER 

• Setelah bapak dan ibu menyelesaikan unsur penunjang BKD pada sistem shakuntala 

undiksh, selanjutnya bapak dan ibu akan melakukan pengecekan pada Sistem 

Informasi Sumberdaya Terintegrasi (SISTER). Silakan bapak dan ibu login 

melalui sister.undiksha.ac.id 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Jika sudah berhasil login, silakan bapak dan ibu memilih bagian “Layanan BKD” 

 

• Silakan pilih bagian “Rekap Kegiatan” selanjutnya pilih pada bagian laporan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Pada bagian menu laporan, silakan melakukan pengecekan sinkornisasi yang sudah 

dilakukan pada unsur penunjang BKD pada sistem shakuntala pada sister sesuai dengan 

komponen. 

 

 

 

 

 

SELAMAT MENCOBA      

 


