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a. Halaman Utama SSO
Pastikan komputer yang akan dipakai sudah terkoneksi dengan internet. Bapak dan ibu
silakan masuk melalui sso.undiksha.ac.id, pilih sistem SHAKUNTALA

b. Halaman Utama Sistem Shakuntala (Sebagai Penunjang Unsur BKD)
e Jika berhasil masuk ke sistem shakuntala maka akan tampil halaman seperti di gambar
berikut:



e Selanjutnya, untuk bapak dan ibu yang akan melakukan sinkronisasi unsur penunjang
ke sister, maka bisa dipilih menu “Sister BKD”” sebelum melakukan sinkron mohon di

cek kembali dalam pencarian/filter untuk unsur yang akan dilakukan sinkronisasi.
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e Bapak dan ibu silakan memilih tahun, status sinkron, akreditasi. Pastikan untuk tahun
akademik memilih 2022/2023-Ganjil.

SHARUNTALA




Setelah muncul data diatas sesuai dengan filter bapak dan ibu, maka akan tampil semua

sk kepanitian sesuai dengan tahun akademik yang sudah dipilih

HAKLINTALA
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Selanjutnya bapak dan ibu bisa memilih unsur yang mana saja yang akan dilakukan
sinkronisasi. Contoh untuk point 4 yang belum dilakukan sinnkronisasi.




e Silakan terlebih dahulu bapak dan ibu memilih jenis dokumen , klik pada simbol ini

o

sister jenis dokumen yang sesuai dengan judul dokumen.

, maka akan muncul tampilan seperti berikut. Silakan bapak dan ibu memilih

Maping Sister Jenls Dokumen
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e Jika bapak dan ibu sudah memilih jenis dokumen, selanjutnya bisa dilakukan

penyimpanan dengan klik simbol E , Jika klik simpan berhasil maka bapak dan

ibu akan diberikan notifikasi sukses

Simpan!

Data Sudah tersimpan.

Pemilihan jenis dokumen akan otomatis muncul pada bagian “Sister Jenis Dokumen”

1d No.SK Judul Tahun Ditetapkan dokumen 17 sinkron

©1 15800 60/UN48.12/PP/2022  Tim Pengelola Jurnal Pendidikan Kepelatihan Olahraga 2022 10 Februari 202 § CEED belum
Dokumen :

Penunjang:

Tahapan selanjutnya setelah jenis dokumen sudah dipilih, bapak dan ibu akan diminta
untuk melalukan sinkronisasi ke sister BKD. Karena data belum dilakukan sinkronisasi
maka notifikasi yang muncul pada status sinkron adalan “Belum” dan masih nampak
kosong.

sinkron
belum

Dokumen :
Penunjang:




[ Aksi ~

¢ Lanjut ketahap sinkronisasi, silakan bapak dan ibu klik bagian ini maka akan

= Sinkron

T Log

muncul bagian berikut

" Detail SK

Silakan bapak dan ibu, klik bagian sinkron. Mohon dipilih dan dilengkapi bagian yang

masih kosong, bapak dan ibu bisa memilih simbol ini untuk melengkapi

Sinkron Per Peserta
60/UN48.12/PP/2022
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e Bapak dan ibu silakan memilih sister kategori kegiatan

Sister Kategori Kegiatan --Sister Kategori Kegiatan—

--5ister Kategori Kegiatan--
100000 Pendidikan
100100, 100101 Doktor

100100, 100102 Magister (S2)/sederajat

100200 Melaksanakan Pelatihan Dasar (Prajabatan) golongan 11

110000 Pelaksanaan Pendidikan




o Bapak dan ibu silakan memilih jenis kepanitiaan

sister Jenis Kepanitiaan --Sister Jenis Kepanitiaan-

--5ister Jenis Kepanitiaan— =

Panitia/badan pada perguruan tinggi
Panitia/badan pada lembaga pemerintah
Delegasi nasional ke pertemuan internasional
Panitia pada pertemuan ilmiah

Tim penilai jabatan akademik dosen

e Bapak dan ibu silakan memilih jenis tingkat kegiatan

Tingkat ~Pilih Tingkat--

—Pilih Tingkat--

Lakal

Daerah

Nasional

Internasional

o Jika semua data sudah terisi, silakan dicek kembali dan disesuaikan selanjutnya bapak dan
ibu bisa melakukan sinkronisasi

= Sinkron Sister

setelah klik sinkronisasi bapak dan ibu akan diberikan notifikasi
berikut

Apakah anda yakin?

Apakah anda yakin mensingkronkan datal

Ya, Jalankan!



e Jika sinkronisasi telah berhasil dilakukan, bapak dan ibu bisa melakukan pengecekan

kembali pada bagian berikut, pastikan status yang sebelumnya belum menjadi sudah.

Sinkron Per Peserta
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e Pada laman awal sister BKD Shakuntala sudah mengalami perubah mana bagian sinkron

Dokumen ;| Myoman Laba
Jayanta, S.Pd., M.Pd.
Penunjang :l Nyoman Laba
Jayanta, S.Pd., M.Pd.



c. Halaman Utama SISTER
e Setelah bapak dan ibu menyelesaikan unsur penunjang BKD pada sistem shakuntala
undiksh, selanjutnya bapak dan ibu akan melakukan pengecekan pada Sistem
Informasi Sumberdaya Terintegrasi (SISTER). Silakan bapak dan ibu login
melalui sister.undiksha.ac.id

Jika sudah berhasil login, silakan bapak dan ibu memilih bagian “Layanan BKD”

w SISTER Universitas Pendidikan Ganesha SRgsm U Yok

Silakan pilih bagian “Rekap Kegiatan” selanjutnya pilih pada bagian laporan

~r _— T TR ] TAATMRINAR § S T

B Layarian BKD

ks i s | =
st n o | | et tes




e Pada bagian menu laporan, silakan melakukan pengecekan sinkornisasi yang sudah
dilakukan pada unsur penunjang BKD pada sistem shakuntala pada sister sesuai dengan

komponen.

1 Laporan Kinerja - Semester 2022/2023 Ganijil

Info untuk dosen

Penarikan Kinerja dari 01 Agustus 2022 sampai 28 Februari 2023
Periode Penilaian dari 03 Maret 2023 sampai 17 Maret 2023
Periode Pengisian dari 24 Februari 2023 sampai 10 Maret 2023

Pelaksanaan
Pengabdian

B. Melaksanakan pengembangan hasil pendidikan dan penelitian E

Data diambil dari menu ~ Pelaks. pengabdian > Pengabdian

No Nama Kegiatan Lokasi Bukti Penugasan Status Beban Aksi
Kegiatan Tugas

| =] o
+ Bukti Pendukung

SELAMAT MENCOBA &



