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KATA PENGANTAR

Salam Harmoni,

Panduan Penggunaan Template Course E-Learning berstandar SPADA Indonesia ini disusun
dengan tujuan untuk memberikan panduan yang komprehensif bagi para pendidik, desainer
instruksional, dan semua pihak yang terlibat dalam pengembangan, pengelolaan, dan
penggunaan konten pembelajaran daring yang mengikuti standar SPADA Indonesia. SPADA
Indonesia, atau Sistem Pembelajaran Daring Indonesia, adalah inisiatif yang
mengintegrasikan teknologi informasi dan komunikasi dalam pendidikan untuk memenuhi
kebutuhan ini.

Dokumen ini menyajikan informasi lengkap tentang cara menggunakan template course e-
learning berstandar SPADA Indonesia yang telah di kembangkan oleh Universitas Pendidikan

Ganesha. Anda akan menemukan panduan langkah demi langkah tentang:

e Pengenalan dan Standar Komponen SPADA Indonesia: Memahami konsep dan
prinsip-prinsip dasar SPADA Indonesia, komponen minimum yang harus tersedia agar
sesuai standar SPADA. Komponen ini dapat di gunakan sebagai instrumen evaluasi
kesesuaian course.

e Menggunakan Template Course: Petunjuk penggunaan template course yang telah
disesuaikan dengan standar SPADA Indonesia, termasuk cara mengaksesnya dan

mengedit kontennya.

Kami berharap panduan ini bermanfaat dan membantu Anda dalam mengembangkan konten
pembelajaran e-learning yang berkualitas tinggi dan sesuai dengan standar SPADA Indonesia.
Terima kasih atas dedikasi Anda dalam meningkatkan pendidikan dan pembelajaran di era

digital ini.

Buleleng, November 2023
Kepala LPMPP Undiksha

Prof. Dr. I Gede Sudirtha, S.Pd., M.Pd.
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SPADA INDONESIA

SPADA Indonesia, singkatan dari "Sistem Pembelajaran Daring Indonesia," adalah inisiatif
pendidikan yang mewakili pergeseran signifikan dalam dunia pendidikan Indonesia. SPADA
Indonesia adalah kerangka kerja yang dirancang untuk memanfaatkan teknologi informasi dan

komunikasi (TIK) dalam mendukung pendidikan yang inklusif, berkualitas, dan terjangkau.
Berikut adalah beberapa poin penting mengenai SPADA Indonesia:

1. Pembelajaran Daring yang Berstandar: SPADA Indonesia mengusung standar tertentu
dalam pengembangan dan pengiriman konten pembelajaran daring. Ini mencakup
penggunaan platform daring, sumber daya digital, dan praktik-praktik terbaik untuk
memastikan pembelajaran yang berkualitas tinggi.

2. Aksesibilitas: Salah satu tujuan utama SPADA Indonesia adalah memastikan
aksesibilitas pendidikan bagi semua. Ini mencakup pengajaran dan pembelajaran yang
dapat diakses oleh siswa dari berbagai latar belakang sosial dan geografis, termasuk
mereka yang berada di daerah terpencil.

3. Desain Instruksional: SPADA Indonesia mendorong desain instruksional yang efektif.
Desainer instruksional diharapkan untuk mengembangkan konten yang menarik dan
mudah dimengerti oleh siswa.

4. Penggunaan Teknologi: Inisiatif ini mendorong penggunaan teknologi modern dalam
pendidikan. Ini termasuk penggunaan video konferensi, perangkat Iunak
pembelajaran, media sosial, dan platform daring lainnya.

5. Pengawasan dan Koordinasi: SPADA Indonesia berada di bawah pengawasan
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan (Kemendikbud) di Indonesia.
Kemendikbud berperan dalam mengawasi dan mengkoordinasikan implementasi
SPADA Indonesia di seluruh negeri.

6. Evaluasi dan Perbaikan: Evaluasi berkelanjutan tentang efektivitas SPADA Indonesia
dan perbaikan berkelanjutan dalam perangkat dan metode pembelajaran adalah bagian

penting dari inisiatif ini.

SPADA Indonesia menjadi semakin penting seiring perkembangan teknologi dan perubahan
dalam tuntutan pendidikan. Inisiatif ini membantu Indonesia untuk bergerak menuju masa

depan pendidikan yang lebih inklusif, relevan, dan terkini. Dengan SPADA Indonesia,



pembelajaran daring tidak lagi hanya menjadi alternatif; tetapi juga merupakan bagian integral

dari sistem pendidikan Indonesia.

Melalui penggunaan teknologi dan pendekatan berstandar SPADA Indonesia, kita dapat
memastikan bahwa pendidikan di Indonesia tetap relevan, mudah diakses, dan memberikan

peluang kepada semua siswa untuk berkembang dan tumbubh di era digital ini.



STANDAR KOMPONEN SPADA

Pembelajaran daring adalah aktivitas belajar yang terhubung jaringan internet. Aktivitas

belajar, mengajar, mengumpulkan tugas, interaksi antara dosen dan mahasiswa, dan interaksi

mahasiswa dengan mahasiswa berlangsung tanpa tatap muka secara langsung dan interaksi

antara dosen dan mahasiswa, mahasiswa dan mahasiswa menggunakan Learning

Management System (LMS). Pengembangan konten pada LMS sebagai sumber belajar, maka

dalam pengembangan konten perlu memperhatikan dua hal, yaitu:

1.

Informasi Umum (Perencanaan Pembelajaran)

Informasi umum adalah informasi awal yang dirancang oleh seorang dosen dalam
melakukan pengembangan konten pembelajaran daring melalui LMS. Informasi ini
dijadikan info mengenai perencanaan pembelajaran yang akan dilakukan selama satu
semester. Informasi umum dapat berupa: salam pembuka, identitas mata kuliah,
deskripsi mata kuliah, Capaian Pembelajaran Lulusan (CPL), Capaian Pembelajaran
Mata Kuliah (CPMK), bahan kajian (materi ajar mata kuliah), skema (rencana)
perkuliahan, rencana asesmen, dokumen Rencana pembelajaran Semester (RPS),
informasi dosen pengampu, dan referensi. Deskripsi informasi umum dapat dilihat

pada tabel di bawah.

Materi Ajar Perkuliahan (Pelaksanaan Pembelajaran)
Pada bagian ini materi ajar perkuliahan dikembangkan konten pembelajaran daring.
Pengembangan konten pembelajaran daring dapat mengacu pada struktur pembabakan
atau berdasarkan topik materi ajar. Pada bagian materi ajar perkuliahan disusun
dengan struktur:

1. Pengantar materi ajar

2. Sumber belajar dan aktivitas materi ajar

3. Pelaksanaan evaluasi materi ajar



Struktur materi ajar pada LMS disesuaikan dengan jumlah babak atau topik materi ajar, dosen

dapat menyesuaikan jenisnya apakah berdasarkan babak atau topik.

No.

Komponen dan Rincian

Deskripsi

I

Informasi Umum

(Perencanaan Pembelajaran)

Pada bagian informasi umum, dipaparkan
deskripsi dari mata kuliah, informasi tersebut
berupa identitas mata kuliah, CPL, CPMK,
topik materi kuliah, rencana perkuliahan,

rencana asesmen dan hal penting lainnya.

Informasi umum sebagai bahan rujukan
mahasiswa dalam proses perkuliahan selama 1

semester.

Salam Pembuka

Dapat berupa kalimat sapaan kepada pembaca
(mahasiswa), dengan menggunakan bahasa

yang komunikatif.

Identitas Mata Kuliah

Berisi informasi berupa:
1. Nama mata kuliah

2. Kode mata kuliah

3. Beban SKS

4. Semester

5. Nama program studi

6. Nama fakultas dan perguruan tinggi

Deskripsi Mata Kuliah

Berisi informasi mengenai fokus kajian mata
kuliah selama satu semester, serta capaian
pembelajaran (secara umum) yang ingin dicapai
pada mata kuliah tersebut.

Deskripsi mata kuliah ini juga dapat
melampirkan mengenai peta program bahan

kajian mata kuliah.




Capaian Pembelajaran Lulusan

(CPL)

Berisi informasi mengenai capaian
pembelajaran lulusan (CPL) yang dibebankan
pada mata kuliah, CPL tersebut bisa berupa
aspek:

1. Sikap (S),

2. Keterampilan Umum (KU),

3. Keterampilan Khusus (KK), dan

4. Penguasaan Pengetahuan (PP)

Komponen CPL yang dibebankan pada mata
kuliah dapat diambil pada dokumen kurikulum

program studi.

Capaian  Pembelajaran ~ Mata

Kuliah (CPMK)

Berisi informasi mengenai Capaian
Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) yang
diturunkan dari CPL, CPL ini lebih difokuskan
atau disesuaikan dengan bahan kajian mata
kuliah yang diselesaikan pada satu periode
pembelajaran, komponen CPMK berupa :

1. Sikap (S),

2. Keterampilan Umum (KU),

3. Keterampilan Khusus (KK), dan

4. Penguasaan Pengetahuan (PP)

Bahan Kajian (Materi Ajar Mata
Kuliah)

Berisi informasi mengenai bahan-bahan kajian
pada mata kuliah selama satu semester. Bahan
kajian adalah konten esensial yang dicapai pada

satu periode pembelajaran (babakan).

Skema (Rencana) Perkuliahan

Berisi informasi mengenai rencana proses
perkuliahan. LMS dapat dijadikan sebagai kelas
daring antara dosen dan mahasiswa atau LMS
digunakan sebagai kelas pendalaman materi
(flipped learing) atau model lain dari blended

learning.




Rencana Asesmen

Berisi informasi mengenai rencana asesmen
yang diterapkan pada perkuliahan. Selain itu
juga disampaikan mengenai bentuk asesmen
yang digunakan (tugas, kuis, UTS, UAS, dIl.),
serta model pelaksanaan asesmen dilaksanakan

daring atau luring.

Dokumen Rencana Pembelajaran

Semester (RPS)

RPS yang telah disusun oleh Dosen
Pembelajaran Semester (RPS) selanjutnya
dibuatkan Link unduh untuk memudahkan
mahasiswa mengunduh dokumen RPS tersebut.
RPS sebaiknya memiliki kesamaan isi pada

bagian informasi-informasi umum di atas.

Informasi Dosen Pengampu

Berisi informasi dosen pengampu, informasi
tersebut dapat berupa:

1. Nama lengkap dan gelar

2. NIP atau NIDN

3. E-Mail

4. Foto

5. Nomor kontak, dll.

Referensi

Berisi informasi mengenai sumber bacaan atau
rujukan yang digunakan oleh Dosen dalam
mengampu mata kuliah. Referensi yang
disampaikan dapat berupa:

1. Informasi mengenai sumber bacaan seperti
nama buku, nama jurnal dll.

2. Informasi mengenai sumber bacaan lainnya

yang dapat diakses secara Online (berupa /ink).




IT

Materi Ajar (Pelaksanaan

Pembelajaran)

Pada bagian materi ajar, dosen mengembangkan
konten materi ajar pada LMS berdasarkan

skenario mingguan atau topik.

1 Pengantar Topik Materi Ajar
Sapaan Sapaan selain itu juga memberikan informasi
mengenai judul topik materi ajar yang akan
diselesaikan dalam babakan perkuliahan.
Deskripsi Materi Ajar Menuliskan judul materi ajar serta deskripsi

materi ajar tersebut

Sub Capaian Pembelajaran mata

Kuliah (Sub-CPMK)

Menuliskan judul materi ajar serta deskripsi

materi ajar tersebut

Indikator Capaian Pembelajaran

Tuliskan indikator-indikator yang menunjukkan
pengalaman belajar mahasiswa dan mampu
diukur melalui berbagai bentuk alat atau
instrumen yang digunakan dalam aktivitas

perkuliahan

Skenario pembelajaran

Tuliskan rencana atau strategi, metode yang
digunakan dalam  pembelajaran  dengan

menggunakan LMS.

Dukungan Sumber Belajar dan
Sumber Aktivitas Topik Materi
Ajar

Pada setiap Sumber Belajar dan Sumber
Aktivitas berikut perlu diberikan
instruksi/pengantar agar mahasiswa mengetahui
apa yang harus dilakukan pada Sumber Belajar

dan Sumber Aktivitas tersebut

Terdapat berbagai jenis dokumen
sumber belajar yang

dikembangkan sendiri.

Dosen menambahkan berbagai jenis sumber
belajar baik berupa dokumen, seperti:

1. PDF

2. DOC/DOCX

3. PPT/PPTX

4. SCORM

5. File Audio/Video

6. HTMLS, dll.




Sumber belajar tersebut dapat ditampilkan
langsung pada LMS atau diunduh oleh

mahasiswa.

Terdapat sumber belajar dengan

referensi dari luar LMS

Memfasilitasi mahasiswa belajar dari sumber
belajar lainnya yang dapat diakses melalui /ink
yang tersedia. Link tersebut dapat berupa:

1. Artikel dari website

2. Link video dari Youtube

3. Link jurnal online, dll.

Terdapat sumber aktivitas yang | Memfasilitasi ~ sumber  aktivitas  untuk
memfasilitasi mahasiswa | membantu mahasiswa mengukur capaian
melakukan interaksi pembelajaran mereka. Sumber aktivitas tersebut
dapat berupa:
1. Forum diskusi
2. Kuis/Tugas
3. Online Meeting (Zoom, GMeet) dII.
Aktivitas  tersebut  dilengkapi  dengan
instruksi/pengantar.
Desain  pembelajaran  disusun | Dosen mengatur sedemikian rupa sumber

berdasarkan strategi atau metode

pembelajaran yang direncanakan.

belajar dan sumber aktivitas agar sesuai dengan

jenis atau metode pembelajaran yang

direncanakan.

Evaluasi Topik Materi Ajar

Terdapat minimal 1 jenis bentuk

asesmen

Menambahkan 1 jenis bentuk asesmen yang
bertujuan untuk mengetahui/mengukur tingkat
ketercapaian pembelajaran yang dilakukan oleh
mahasiswa.

Jenis asesmen dapat berupa tugas atau soal
evaluasi dalam bentuk multiple choice atau soal

essay.




Instrumen evaluasi akan komponen-komponen ini dapat dilihat pada halaman lampiran

dokumen ini yang di buat dalam bentuk check list.



MANAJEMEN COURSE

Manajemen course merupakan fitur yang terdapat pada e-learning Undiksha yang berfungsi
untuk melakukan pengaturan dasar terhadap beberapa fitur yaitu: 1) mengatur nama course,
2) mengelola user/student, 3) melihat nilai atau aktivitas mahasiswa, 4) mengimp ort soal, 5)

mem-bacupk course dan sebagainya.

A.Restrict Access dan Activity Completion
e Restrict Access
Merupakan fitur pembatasan akses yang memungkinkan dosen untuk membatasi
ketersediaan aktivitas pembelajaran sesuai dengan kondisi yang dapat disesuaikan
berdasarkan tanggal, nilai, kelompok/group. Misalnya, dosen ingin agar mahasiswa
membaca materi terlebih dahulu sebelum mengerjakan soal. Soal tidak bisa diakses jika

mahasiswa belum membaca materi.

e Activity Completion
Digunakan untuk menentukan jenis status penyelesaian activity oleh mahasiswa.
Misalnya apakah siswa sudah mengerjakan tes, mengupload tugas, mengakses materi dan

lain-lain dapat dilihat dari Activity Completion.

Langkah-langkah Mengatur Restrict Access
1. Tentukan aktivitas yang akan diberlakukan persyaratan. Misalnya pada contoh ini,
mahasiswa wajib membaca materi sebelum melakukan diskusi materi. Dengan demikian

yang diterapkan restrict acces adalah aktivitas diskusi materi. Kelik edit settings.

OPEN FORLIM i

Diskusi Materi #
£ Edit settings
Gunakan media ini sebagai tempat untuk menyampaikan pertanyaan mengenai materi dan membagi pengetahu + Mave
dalam menyelesaikan masalah di setiop portemian
& Hide
1 Duplicate

O Assign roles

B Delete

2. Cari Restrict access dan pilih ad restriction



W Restrict access

Access restrictions
None

Add restriction...

Tentukan jenis restriction, misalnya pada contoh ini menggunakan activity completion.

Add restriction...

Activity completion Require students to
complete (or not
complete) another activity.

Date Prevent access until (or
from) a specified date and
time.

Require students to
achieve a specified grade.

Password Require students to enter a
password.
User profile Control access based on

fields within the student's
profile.

Allow only users with a
specified course role.

Restriction set Add a set of nested
restrictions to apply
complex logic.

Cancel

Pilih aktivitas menjadi prasyarat sebelum mengerjakan diskusi materi

materi tipe Page. Kemudian klik save dan display.

V' Restrict access

Access restrictions
Student  must ¢ match the following

Activity completion
Choose... ¢ | must be marked com &

Choose...

Previous activity with completion
Materi Tipe File (ZIP, DOC, XLX, PPT, Dil)
Materi Tipe File (ZIP, DOC, XLX, PPT, Dl) (copy)
Materi Tipe URL (Link ke WEB, GDrive, Dil)
Materi Tipe PAGE
Tipe Assignment

> Activity completion

> Tags

tes
> Competencies

. Misalnya dipilih



5. Jika sudah berhasil maka akan muncul keterangan bahwa diskusi materi not availabel
unless the activity materi page is marked complete. Artinya diskusi materi tidak akan

tersedia sebelum mahasiswa menyelesaikan atau membaca materi tipe page.

OPEN FORUM :
Diskusi Materi #

Gunakan media ini sebagai tempat untuk menyampaikan pertanyaan mengenai materi dan membagi pengetahuan lain yang diperlukan
dalam menyelesaikan masalah di setiap pertemuan

& Mot available unless: The activity Materi Tipe PAGE is marked complete

Langkah-langkah Melihat Activity Completion

1. Cari course administrastion dan klik report

v Course administration
& Settings
¥ Course completion
> Users
Y Filters
> Reports
¥ Gradebook setup
> Badges
1 Import
[&) Backup
1 Restore
€ Reset
> Question bank

1 Recycle bin

2. Klik activity completion



v Reports
|#a Competency
breakdown

l&a | 0gs

l#w Live logs

|4 Activity report

I/ Overview statistics
l#a Course participation
[ Activity completion
[#a Statistics

|#a Grades chart

l#a Content accesses

|#a Number of active
students

lMa Assignment
submissions

|4 Hits distribution

£ Event monitoring rules

3. Tentukan aktivitas yang akan direpot. Pilih aktivitas tersebut kemudian klik export.

Activity completion

Include  Assignments *  Activity ordes  Alzhabgtical #

“here wre no swdenls n this course or greup for whem zamp el on nfonmelion iz displeyed. (Comazletion infonmalien iz displayed only
[ uzers wilh she cepekil ly Be shown on complstion reperls’, The casab ity ia al cwed for the celaull role of swdend on y, go il there
are no slucenla, you w ll see t1is messege,)

B. Backup dan Restore Course

Backup Course tersebut mencakup semua informasi yang berkaitan dengan kursus
tertentu, termasuk materi kuliah, tugas, pengumuman, diskusi, dan lain-lain. Backup Course
juga dapat mengambil snapshot dari status kursus pada saat backup dilakukan, termasuk

pengaturan kursus, pengguna terdaftar, dan nilai.



Backup Course
Langkah pertama untuk membuat backup course di Moodle adalah masuk ke kursus yang

ingin dibackup. Setelah masuk ke kursus, pada opsi ‘Course administrations’ klik opsi backup

untuk membuka halaman Backup Kursus.

= 2 M
T #locks
A TIKS12460
Administration .
e
w Course administration
¥ Settings
% Course completion
> Users Course Settin
¥ Filters
> Reports
£ Gradebook setup N Infurmas
> Badges

> Question bank
> Course certificates
> Manage certificate models
¥ LTI External tools /
B Recycle bin
~ Course reuse
2 Import
© Backup Salam Harmor
B Restore
(® Copy course
€ Reset

Selamat datang di ¢
yang mendukung un
tujuan belajar yang t

Informasi Penaamo

Setelah muncul tampilan backup course, jangan centang “Include enrolled users” supaya

mahasiswa tidak perlu di backup. Kemudian langsung pilih “Jump to final step”,

1. Initial settings » 2. Schema settings » 3. Confirmation and review » 4. Perform backup » 5. Complete

Backup settings

[ Include enrolled users

Anonymize user information

Include user role assionments
Include custom flelds
Include content bank content
Include user's state in content such as H5P activities

Include legacy course files

[ore v ot | o
Proses backup akan berjalan, dan setelah selesai klik continue.

Make a copy of this course, including all content and activity to date, You can use the backup file to restore the course.

1. Initial settings » 2. Schema settings ® 3. Confirmation and review ® 4, Perform backup » 5. Complete

The backup process has completed

100.00%
The backup process has completed successfully
You can access the backup on the restore page



Anda akan dibawa ke halaman penyimpanan backup, Anda dapat mendownload backup ke

komputer Anda.

Upload a backup file

o
Course backup area

User private backup area
backup

backup-moodie?-course- 20-ks 1 24806-20242-20250207- 192 1-na ey
Manage private backups

Restores in progresse

Restore Course

Setelah file backup diunduh, maka tahapan selanjutnya adalah melakukan restore file.
Terdapat beberapa hal yang harus di penuhi untuk melanjutkan panduan ini: (1) Dosen wajib
memiliki course tujuan (akan ditimpa dengan backup file sebelumnya), (2) Lakukan proses
unggah backup file jika belum tersedia pada elearning Undiksha. Langkah pertama, silakan

dibuka course yang akan menjadi tujuan untuk restore file, contohnya kami menggunakan

course dibawah.

Klik choose a file kemudian silakan import terlebih file yang sudah dibackup. Lalu klik

Restore.

Import a backup file

Administration + o

Badge o
2 Jnpes Course backup areae

& fesmt Filmars Time s [ Beier

TempSFAD 1 mbz ey, 13 Detober 2023 1248 AM 3410 Dewnicad Restore

User private backup areae



Gulir/Scroll ke halaman paling bawah. Pilihlah Continue tanpa melakukan pengaturan.

Section: Materi Tambahan Included in backup (no user information)

(Opsional)

Activities
Module Title Userinfo
Text and media area REFERENSI VIDEO Materl inl merupakan il... (copy)
I Text and media area 1. Menambahkan fitur pagination / penghalamanan pa x
Section: TUGAS Included in backup (no user information)
Activities
Module Title Userinfo
238 Group cholce Filih Anggota Kelompok
[ Assignment Informasi Tugas dan Pengumpulan
[E] Forum Diskusi Tugas x
Section: PROJEK AKHIR Included in backup (no user information)
Sectlon: 16 Included in backup {no user information)

Pada baris “Restore into this cours”e pilih menu “Delete the contents of this course and them

restore” kemudian pilih continue

Restore into this course

Merge the backup course into this course

Delete the contents of this course and then ®

restore

Pada tampilan ini langsung pilih Next tanpa pengaturan yang lain

nfirm 2 Desfination & 3. Settings & 4 . Wi b Py . ™
. Pra
Restore settings
5
Inckud o ® in
'
Den
= ®
€ Sis
Dvie
B inclid
B include block bl
B inckid us
Pa
o Infy




Selanjutnya akan disajikan halaman review hasil restore sebelumnya, mohon dicek kembali

sesuai kebutuhan masing-masing.

ngs » 4. Schema » 5. Review » 6. Process » 7. Complete

1. Confirm » 2. Destination » 3. S

Restore settings

Include enrolled users x
Include enrolment methods No
Include user role assignments »
Include permission overrides ®
Include activities and resources ¥
include blocks v

v

Include filters

Pilih tombol Perform Restore, tanpa melakukan pengaturan yang lain

Section 16 o User data No

Tunggulah proses restore hingga 100% dan proses Restore file berhasil dengan tampilan

seperti gambar di bawah ini. Kemudian pilih continue

1. Confirm » 2. Destination » 3. Settings » 4, Schema » 5. Review » 6. Process & 7. Complete

The course was successfully restored

Continue




KOMPONEN VIDEO

Sebagai seorang dosen yang peduli dengan kemajuan teknologi dalam pembelajaran,
penggunaan Canva dalam pembuatan presentasi dan video telah menjadi salah satu inti dari
pendekatan pengajaran yang inovatif. Dengan fitur desain yang intuitif, Canva memungkinkan
para dosen untuk menciptakan materi ajar yang menarik secara visual, meningkatkan daya
tarik pesan pembelajaran, dan memfasilitasi pemahaman yang lebih baik bagi para mahasiswa.
Selain itu, kemudahan penggunaan Canva membuka peluang bagi para dosen untuk
mengeksplorasi kreativitas mereka dalam menyampaikan konsep yang kompleks melalui
gambar, grafik, dan infografis yang menarik. Manfaat utama Canva dalam konteks
pembelajaran adalah memberikan pengalaman belajar yang menyenangkan dan interaktif,
yang pada gilirannya dapat meningkatkan motivasi dan partisipasi mahasiswa. Dengan
demikian, memanfaatkan Canva akan membawa manfaat jangka panjang bagi perkembangan
pendidikan di institusi dan akan mendorong pengembangan metode pengajaran yang responsif

terhadap kebutuhan mahasiswa di era digital saat ini.

A.Mendaftar Akun Canva

Canva memiliki banyak sekali fitur yang dapat digunakan secara gratis namun tetap
memiliki keterbatasan. Untuk dapat memanfaatkan fitur-fitur ini, pengguna wajib
mendaftarkan dirinya pada website canva. Untuk mendapatkan akun yang bersifat gratis
dapat dilakukan dengan banyak pilihan. Dalam panduan ini kita akan menggunakan akun
google. Berikut prosesnya:

1. Buka situs https://www.canva.com/ dengan browser Edge maupun google Chrome.

2. Pada pojok kanan atas klik tombol Sign Up.
3. Pilih Continue with Google


https://www.canva.com/

< Continue to Canva

= Continue with Akun belajarid
Continue with Apple
Continue with Google ’
Continue with Facebook
Cantinue with Microsaft
Continue with Clever
Continue with email

Continua with work email

Log in with mobile

4. Jika sebelumnya anda sering menggunakan computer saat ini untuk membuka akun
google, maka anda tinggal memilih akun google yang ingin di gunakan (OPSI 1). Jika
tidak, anda perlu mengikuti proses login google pada OPSI 2. OPSI manapun yang

dipilih akan langung membautkan akun canva untuk anda.

d
° IS ops1 1
o I

| Made Edy Listartha

listarthai@mgroail com

@ Usa anather sccount /

To continue, Google will share your name, email address, language preference,
and profile picture with Canva. Before using this app, you can review Canva's
privacy policy and terms of service. -

5. Saat pertama kali menggunaka canva, kita akan di tanyakan tujuan pembuatan akun

canva. Sebagai pendidik, saya menyarankan memilih Teacher.



What will you be using Canva for?

We'lluse this to designs and temp ecially for you,

= 2 [=f

Non-profit or charity Large company Student
‘fou're here to design for the You're here to scale your brand You're here to impress your
Ereater good and keep it consistent teachers and classmates

5 ‘/ i o

Teacher Parsonal Small business
You'ne here (o empower your ou're here Lo make anything and You're here Lo Sesign your brand
students everything from the ground up

6. Ada pertanyaan mengenai dimana anda bekerja “Where do you work™ pilih sesuai

kondisi dan pilihan yang sesuai untuk anda. Kemudian klik Continue.

< Where do you work?

Chear wivalebben b Vi Bup o | sduciiers irel
Sideris al mysey level

ChaoEd Whora yioi 86 MOSTof FoUr saucaTng

Bt primary o e ey sehool a-12)

O 17 higher sducation La & unhersity, 1rads
school, coll=ge ete|

¥ Gtk fev il

7. Ditahapan selanjutnya, kita bisa SKIP.



< Who's on your team?

F b hinie ke diim 5o collalonns ans

ok P Tl st F Cama gt

& Getnuie ik

l"l A

W Bopmss it iEam s stersd orsgns fmm pne
plisc, whmnsysr nesd e

BB ya e Drasdng o st with saned soler
CarERinICD S and fonts

" Prandich Pl n Ml i seEly- 0 o
winalBng back anad forth

8. Ditahap akhir, anda perlu klik Opt me in! supaya canva anda disesuaikan dengan
jawaban yang anda pilih sebelumnya. Selanjutnya canva siap digunakan. Selanjutnya
anda tinggal memilih Login pada halaman utama saat ingin menggunakan canva di

lain waktu.

< Canwe send you
amazing things?

Ot i 1 Fesar Irorm s about really good
Thinge fem nirol what we sand you in Messsge
Praferances)

[% mecommendatsons Termplates and mere
picked i1 for ou

B2 Design School Frae courses and Bins to
hore your craft

% What's naw Updates on new Carva
inlazes

f Achipwvements and milestores Soecial
congrats far your succes

[ Design Challenges Wewkly cralienges ta
TRET s akillE

B. Membuat Presentasi di Canva dan Membuat Videonya
Jika sebelumnya anda belum memiliki bahan ajar berupa media presentasi seperti

power point, maka dengan canva anda bisa melakukan hal yang sama. Anda hanya perlu



menyiapkan materi yang akan di tampilkan dan setelah selesai dapat di rekam dan
videonya didownload maupun di upload contohnya ke Youtube. Berikut Prosesnya:

1. Pada halaman utama canva, pilih fitur Presentations.

= C([m}a Design spotlight ~  Business~  Sducation w  Plans and pricing v =ee

|“ Personal
Try Canva Pra
(R Home
B9 Prajeces ¥
[B Tempiates »

Brand

H Apes s

. [+] -
Getideas Present s
Plowing _ withease
L
Play with Carva Daoc Whiteboard Presantation (16-8)

By cresteateam

Recent designs

W Trasn °

2. Kemudian pilih Presentation (16:9) dikarenakan banyak layer computer berlayar

seperti ini. Dan tunggu beberapa saat.

= Canei bowscigne Banem~  Bdumionw  Faaadprcege Lot o s e&a m M A
@ What will you design today?
Trp Corea Pra
—
& s ' O ® O ® © © 0 0
P

3. Saat pertama kali gunakan, akan ada tutorial yang muncul. Anda dapat klik Skip

Tour. Selanjutnya tutorial ini tidak akan pernah muncul Kembali.



Mot [5) usason (3 T

4. Canva memberikan Anda banyak template gratis yang siap digunakan jika anda
menginginkannya. Untuk menggunakan template ini, klik Design dan pilih template
yang diinginkan. Ikuti ilustrasi berikut:

Template jadi yang
siap digunakan

* =t s
¥

-E B Wotes [ Duration (1) Timer Pagelfl L] as B, O



6. Klik Add Pages untuk menambahkan halaman baru.

U TR e T | *) share

Jika anda tidak ingin menggunakan template, anda dapat membuat tampilan setiap

page dengan manual. Dimana:

Elements: Berisi icon, tabel dan bentuk unik objek.
Text: Berisi Kumpulan bentuk tulisan.

Upload: Jika anda ingin menambahkan konten yang bersumber dari luar canva

(contoh dari computer anda)

Draw: anda membuat sendiri objek kontennya.

tools untuk
membantu anda
menambahkan
konten ke page

@ Tir Page 272 . o B @



8. Saat anda telah selesai menyiapkan materi presentasinya, kita dapat melakukan
perekaman dan membuat video pembelajarannya. Klik tombol Present dan pilih

Present and record. Kemudian Next.

i Home File @ Besie L= . & A a heading w TryCavalPre () 4 di D Present

Ml Onaimae [Dson  Posmion 3 P @

8] ¢ Black Doodle Group Project p_.  [IRCIEECIUUNO]

7 Motes [ Duration (D) Timer

9. Kemudian pilih Go to recording Studio.

Add a heading W Try Canva Pro " .'ll 4= Al E:t Prasant

Q animate  (8) 5.0s Fosition 3 T" IEI ¢ Presentand record

Record yourself while talking over a oresentation, Share
a video link with students, Triends or colleagues.

10. Kemudian kita memilih Webcam dan Microphone yang ingin digunakan, pastikan
gambar webcam muncul dan bar audio mic bergerak saat anda berbicara. Saat semua

telah dipastikan, klik Start recording.



Set up your camera and microphone

11. Perekaman akan di mulai, ada dapat menjeda proses perekaman jika diperlukan.

Nantinya saat sudah selesai anda dapat klik End Recording.

12. Kemudian tunggu hingga proses selesai dan di akhir anda akan mendapatkan link

videonya. Anda juga dapat memilih untuk mendownload video tersebut.

Your recording link is ready!

https://www.canva.com/design/DAFtrivhNXg/89e-ZU4BMAGwtohaRtt | Copy

with this link w in required)

'[ﬁ[ Discard Save and exit Download




13. Jika dirasa hasil rekaman kurang bagus, anda bisa mengulang Kembali Langkah 8

dan menghapus hasil rekaman yang lama.

N P ISaSI L B SR e

https:/fwww.canva.com/design/DAFCrivhNXg 8 JeT0%

|\ gmmmppeyy N |

Download

~—

]ﬁ[ Delete recording

Project yang telah selesai ini akan tersimpan di Menu Home (halaman utama

website Canva) pada menu Projects.

C. Merekam Layar
Seperti yang sudah disampaikan sebelumnya, anda perlu menyiapkan media yang akan
anda jelaskan selama proses perekaman layer, buka file tersebut dan bukalah website
canva.com. Untuk mengakses fitur ini, ikuti proses berikut:
1. Setelah membuka situs canva.com dan login (jika diperlukan). Pilih fitur Videos

kemudian pilih Video.



i » . [ o I T y
= C(mﬂa Designspollight ~  Business ~  Education ~  Flarsand pricing »  Leam 2 &8 0 @

@ free vt What will you
Try Canva Pro design today?

— EEEEEEE

Projecrs ]

NN 0 O 0 0 @ 0 0
Docs Whitchaards Prosantations Social media Widoos Print products Wehsites

@ Brand

i oapps >

Bl Createateam Video Mobile Video Facebook Video Instagram Reel TikTe!

B Trash

2. Pilih Upload dan Record yourself.

File

Position

Upload files

Record yourself

Images

Drag media here to upload or

connect an account...

& OO =

Uploads

sdio and gifs

3. Proses setup perekaman akan muncul, untuk merekam layar, pilih Camera & Screen

pada menu kiri atas.



4. Pilih Entire Screen dan pilih layar yang ingin digunakan.

Choose what to share with www.canva.com Save and exit]
The site will be able to see the contents of your screen

Microsoft Edge tab Window Entire Screen

Cancel

5. Jika di rasa mengganggu klik Hide pada windows sharing di bawah.

www.canva.com is sharing your screen. Hide




6. Jika Anda dan materi yang akan direkam sudah siap, maka klik Record untuk memulai

perekaman.

Record

7. Anda dapat melakukan presentasi seperti biasanya hingga selesai. Jika dirasa sudah

cukup, untuk menghentikan proses perekaman Kembali ke Canva dan Klik Done.

RECORDING

RECORDING

D] Il 00:02 / Done

m—

8. Klik Save and Exit untuk menyimpan dan Kembali ke halaman editor video.



@rj

Save and exit

9. Hasil rekaman akan otomatis masuk sebagai sebuah Page baru.

[T — wTyCamaPo (3 + 4 P B
b

hasil rekaman
langsung di
tambahkan
ke page

- V] i) M e S

7 Notes  [5] Duration

Karena konfigurasi perekaman menggunakan sumber screen dan webcam, anda

mendapatkan 2 file video yang mungkin anda dapat manfaatkan di lain waktu.

10. Jika anda ingin melakukan perekaman lain, maka ulangi Langkah 2.

D.Mengedit Video

Ada kalanya kita melakukan kesalahan saat perekaman dan perlu melakukan
pemotongan frame ada waktu tertentu pada video, untuk melakukan ini ikuti Langkah
berikut:

1. Untuk mencari waktu dimana kesalahan terjadi, anda bisa melakukan Play atau
menggeser timeline di atas Page. Anda dapat memilih salah satu cara yang paling

mudah untuk anda.



'E = = u :

=4 M~ LaTla e A T 1S -

2. Saat sudah di temukan waktu kesalahan contoh detik 10 hingga 13, maka posisikan
timeline di detik 10 dahulu.

/ atur ke detik 10

3. Klik kanan pada Page dan pilih Split Page. Anda akan melihat Page anda terbagi.



Add page title &

t.'- Add page Ctrl+Enter
Duplicate page Ctrl+D

TJ Delete page DELETE

E’, Lock page Alt+Shift+L

— 03 split page o L

=¥ Notes \
| hﬂl o

4. Kemudian lanjutkan untuk menggeser timeline ke detik 13.

e |
- T N | D N -

5. Klik kanan pada Page dan pilih Split Page (seperti pada Langkah 3). Anda akan

melihat Page anda terbagi.

@-i[@}!ﬁ. ;

detik 13-sisa
=7 Notes E]nu?jzlk 0-10 det”‘ 10-13 oulnozs [}

6. Karena kita sudah berhasil memisahkan detik 10 hingga 13 yang dianggap kurang
bagus, maka selanjutnya tinggal menghapus page tersebut dengan klik kanan page

detik 10-13 dan Pilih Delete Page.



Add page title &

[,'_ Add page Ctrl+Enter

Duplicate page Ctrl+D
E!] Delete page DELETE
QS Hide page \

[ﬁ Lock page Alt+Shift+L

) Add transition

< 7 Notes
il e :
madk 010 gEKTO43  dek e

7. Lakukan ini ke semua waktu yang di anggap kurang bagus. Anda dapat mengulangi

dari Langkah 1 untuk mencari waktu yang bermasalah.

E. Memproduksi Video
Untuk membuat file video contoh mp4 dari project ini anda hanya perlu mengikuti
beberapa Langkah sederhana, yaitu:

1. Berikan nama pada project ini jika diperlukan, kemudian klik Share.

Untitled design - Video w TryCanvaPro % + 4lI P 256s

jimate  Position @ 5]

ganti nama project

<

2. Pilih Download



3

Share this design

. People with access Edit

Add people, groups, or your team

®+

Collaboration link

ﬁ" Only you can access v
Copy link
(] @ 0O >
Present and Share linkto Facebook Page View-only link
ecord watch
s Download >
+  [®) Share on social >
b Print with Canva >
=ss More 5 iy

3. Kemudian klik Download Kembali dan tunggu hingga selesai.

<{ Download

File type

] MP4Video v
Quality

1080p (HD)

For streaming

Select pages

All pages (3) v

Download pages as separate files

] save download settings

Download




4. Setelah selesai maka otomatis anda akan diminta untuk menyimpan hasil video

tersebut.

F. Upload Video pada Youtube

1. Pergi ke https://www.youtube.com di peramban web. Anda dapat mengunggah video

langsung dari halaman web YouTube.

Jika Anda belum masuk ke akun YouTube Anda, klik MASUK di sudut kanan
atas halaman untuk melakukannya sekarang. Pilih akun YouTube Anda dan masukkan
kata sandi Anda, atau klik Gunakan akun lain dan masuk dengan alamat email dan kata

sandi yang terkait dengan akun YouTube Anda.

* YouTube

2. Klik ikon kamera dengan tanda tambah (+) dan klik “Unggah Video” atau “Upload
Video”. Ini ada di pojok kanan atas sebelah gambar profil Anda. Ini membawa Anda
ke halaman web YouTube Studio dengan jendela "Unggah Video" atau “Upload
Video” di tengah halaman.


https://www.youtube.com/

e - ] x

c e+ 0@ :

2 20 @

_ E| Upload video

1 -

foodturning Instrumentals Tourism Classi

(i) Golive

We won't recommend videos from this channel 1o you
afain

Undo

Learn more

wilici

3. Seret file video Anda ke panah di jendela. Sebagai alternatif, Anda dapat mengklik
tombol PILIH BERKAS biru, telusuri file di komputer Anda, lalu klik Buka. Salah

satu dari dua pilihan ini akan memulai persiapan video untuk diunggah.

LS

Drag and drop video files to upload
Your videos will be private until you publish therm.

SELECT FILES

wilici
4. Tambahkan judul dan deskripsi video. Judul diperlukan, dan deskripsi adalah opsional
tetapi disarankan. Judul bisa mencapai 100 karakter. Gunakan ruang ini untuk
membuat judul menarik yang mencerminkan video dengan akurat. Gunakan kotak

besar yang bertuliskan "Deskripsi" untuk menambahkan deskripsi video. Informasi di



deskripsi akan muncul di bawah video saat dilihat. Anda dapat menggunakan ruang
ini untuk menambahkan informasi unik tentang video, pembuat, atau proyek lainnya.
Tambahkan kata kunci ke area ini untuk membuat video Anda muncul dalam pencarian

yang relevan.

Music Video
Details Videa elements Checks
Details REUSE DETAILS
Tithe {required) 1_"7':
Music Vided
4]
Dazetiptics ()

Tell viewers about your Video (type @ to mention a channel)

Widea link
httpa: i wouticl
Faename
Dezolation{\VI
Thumbmail
Select or upload & picture thal shows what's in vour video. & eood thumbnsail stands oul and ikl

5. Klik thumbnail yang ingin Anda gunakan. Thumbnail video adalah foto diam yang
mewakili video di saluran Anda dan dalam hasil pencarian. Klik salah satu thumbnail
yang disarankan untuk menggunakannya sebagai thumbnail. Sebagai alternatif, Anda
dapat mengklik Unggah Thumbnail dan memilih gambar sendiri untuk digunakan

sebagai thumbnail. Klik gambar yang ingin Anda gunakan dan klik Buka.

Anda dapat mengubah atau mengedit thumbnail kapan pun Anda mau.



Tille [required) 127
Music Vided
114100

Descripiicn @
Tall viewsers about your video {type (@ 1o mention a channel)

Thumbnail

Select or upload & pclure thit shows what's in your video, A good thumbnail stands oul and
draws viewers' attenfion. Leam mosne

Playlists

ol T | @ Checks complete Ho (2sues found.

Vides link
hittpaffyouty, b

Flgname
Desolation(Vid

6. Tambahkan video ke daftar putar (opsional). Jika Anda ingin menambahkan video

Anda ke daftar putar, klik menu tarik-turun "Daftar Putar" dan pilih daftar putar yang

telah Anda buat untuk menambahkan video Anda. Anda dapat memilih lebih dari satu

daftar putar.

Select or upkoad & pechure that Shows whal's i your video, A goad thumbnail stands out nd

draws viewers' allention. Learn more

o -
Uploaad thumbnail

Playlists

Adid your video to one of mone plalists. Playlests can help viewers discover your conlént

Audience

5 this video made for kids? (rexquired)

Regardless of your kcation, you're legally required to comply with the Childreris Online
Privacy Protection Act (COPPA) and/or other lows. You'ne required 1o tell us whether your
videos are made for kids. Whal's content made for kids?

Feanires like personalized ads and notificatons won't be avsilabe on videns made for
@ kids, ¥ideos that are set as made for kids by you are more Bely 1o be recommended

i @ Checks complate, Na ssues found,

‘idea link
https:ifyou

Filonama
Dasalation

7. Pilih apakah video ditujukan untuk anak-anak atau tidak. YouTube sekarang

mengharuskan Anda untuk menandai video apa pun yang ditujukan untuk anak di

bawah usia 13 tahun. Jika video Anda ditujukan untuk anak-anak, klik tombol radio di

sebelah "Ya, ditujukan untuk anak-anak." Jika video Anda tidak ditujukan untuk anak-

anak, klik tombol radio di sebelah "Tidak, tidak ditujukan untuk anak -anak."



Regardless of your location; you're legally required to comply with the Children’s Online
Privacy Profection Act (COPPA) and/or otiver laws. You're required 1o tell us whether your
videos are made for kids. Whal's content made for kids?

This video is set to not made for kids ~ Set by you I

Features fike personafized ads and notifications won't be available on videos made for
@ kids. Videos that are set as made {or kids by you are mone [Eely 10 be recommended
alongside other kids® videos. Leam mara

() Yes it's made for kids
@ No, it's not made for kids|
~ Age restriction (advanced)

SHOW MORE
Paid pramotion, tags, sublitles, and more

T E‘ @ Checks complete. Mo issues fodind. il

8. Klik Opsi Lebih Banyak (opsional) dan klik Lanjutkan. "Opsi Lebih Banyak" adalah

teks biru di bagian bawah jendela "Detail". Ini menampilkan lebih banyak opsi yang

dapat Anda tambahkan ke video Anda. Setelah selesai, klik Lanjutkan di pojok kanan

bawah. Opsi tambahan yang paling relevan adalah sebagai berikut:

Bahasa, Subjudul, dan Teks Tertutup: Untuk memilih bahasa untuk video Anda,
gunakan menu tarik-turun yang berlabel "Bahasa Video" untuk memilih bahasa.
Untuk menambahkan teks tertutup atau subjudul ke video Anda, pilih sertifikasi
teks tertutup di menu tarik-turun yang mengatakan "Sertifikasi Teks Tertutup".
Untuk mengunggah teks tertutup atau subjudul, klik teks biru yang mengatakan
Unggah Subjudul/CC dan pilih jika subjudul Anda memiliki waktu. Kemudian
pilih file subjudul dan klik Buka. Lihat Cara Menanamkan Subjudul dalam Video
untuk informasi lebih lanjut tentang cara membuat subjudul dan mengunggahnya
ke YouTube atau menanamkannya dalam video.

Tanggal dan Lokasi Perekaman: Untuk menambahkan tanggal perekaman, klik
Tanggal perekaman untuk menentukan kapan video dibuat dalam kalender pop -
up. Untuk menambahkan lokasi ke video, klik Lokasi Video dan ketik alamat atau

nama tempat video direkam. Pilih lokasi dari hasil pencarian.



Frivacy Protection Act (COPFA) and/or other laws. Youre required to tell us whether your
videos are made for kids: What's content made for kids?

Feaiures like personalized ads and nefifications wen't be available on videos made for
(i) kids, Videos that are sei as made for kids by you are more likely to be recommended
alongside other kids® videos. Leam more

(D) VYes, it's made for kids
@ Mo, it's not made for kids

w Age restriction (advanced)

;'I SHOW MORE |

Paid pramn!mn,"tags, subtities, and maore

ot @ @ Checks complete, No issues found.

9. Tambahkan End Screen atau kartu ke video Anda (opsional) dan klik Lanjutkan. End
screen adalah layar yang muncul di akhir video untuk mempromosikan materi terkait
di saluran Anda. Kartu memungkinkan Anda mempromosikan materi Anda selama
video. Untuk menambahkan end screen atau kartu ke video Anda, klik Tambahkan di
sebelah kanan "Tambahkan End Screen" atau "Tambahkan Kartu" di halaman elemen
video. Ikuti petunjuk untuk menambahkan end screen. Anda harus menunggu hingga
setelah bagian definisi standar video Anda diproses sebelum Anda dapat

menyelesaikan langkah ini.



Ak an el scroen
Premets relaled contast f the end ol your videa

=

10. Pilih tingkat visibilitas. Ada tiga opsi visibilitas yang dapat Anda pilih. Klik opsi radio

di sebelah opsi yang Anda inginkan. Opsi visibilitas adalah sebagai berikut:

e Publik: Ini membuat video Anda dapat dicari secara publik dan dilihat oleh siapa
pun di YouTube.

e Tidak Terdaftar: Video tidak terdaftar secara publik, tetapi siapa pun dengan
tautan video masih dapat melihat video.

e Pribadi: Ini memungkinkan hanya Anda untuk melihat video ketika Anda masuk
ke akun Anda.

Angone with the vided link can walch your video

@ Public
Everyone conwaich your video
[ Setasinstant Premiere (3




11. Klik tombol Simpan atau Jadwalkan biru. Ini ada di pojok kanan bawah jendela. Ini
akan mempublikasikan video ke saluran YouTube Anda pada tanggal dan waktu yang
dijadwalkan, atau setelah video selesai diproses. Untuk mengedit judul dan deskripsi

kapan pun Anda mau, pergi ke https://studio.youtube.com/ dan klik Video di panel sisi

kiri. Sorot kursor mouse di atas video di halaman ini, klik ikon tiga titik :, lalu klik

Edit judul dan deskripsi.

Anda dapat mengubah tingkat visibilitas video di halaman ini dengan
mengeklik tingkat saat ini (misalnya, Pribadi) dan memilih opsi yang berbeda. Hal ini
sangat berguna jika Anda mengunggah video dengan kualitas HD sehingga tidak ada
yang melihat versi resolusi lebih rendah sebelum selesai diproses.

Setelah video Anda diunggah, Anda dapat menyematkannya di situs web Anda

atau membagikannya secara online.

watch your video
13 . 0:00/ 3:51
Lyour video
Music Video
Viden link rD
hittps;fyoutu be/ediGiflOKjA

A. Menaruh (Embed) Video Youtube pada LMS Moodle
Video adalah alat yang sangat kuat untuk digunakan dalam LMS Moodle. Dosen dan
mahasiswa dapat menggunakan video secara aktif. Dosen juga dapat menampilkan video
sehingga mahasiswa, misalnya, mengejar kuliah yang mereka lewatkan atau belajar dari

screencast / screen recording


https://studio.youtube.com/

Mengunggah Video dengan “URL”

Jika video Anda di-host di tempat lain secara online (seperti YouTube, Vimeo,
atau api.video), Anda dapat langsung menghubungkannya ke halaman terkait dengan
memilih URL dari 'Tambahkan aktivitas atau sumber daya' dan menempelkan tautan
yang relevan. Perhatikan bahwa, di sebuah lembaga di mana beberapa situs berbagi
video mungkin diblokir, para mahasiswa mungkin tidak dapat mengakses video
melalui Moodle.

Untuk dapat menggunakan URL dalam menampilkan video, dapat memilih
pada “add activity or resources” pada Moodle, kemudian pilih “URL”. “URL” dapat

dengan mudah diliihat pada tab “Resources”

Add an activity or resource

|
Pada video youtube yang telah di upload sebelumnya, Anda dapat mengakses

video tersebut dan mendapatkan link video dengan beberapa cara. Pertama, Anda

dapat melakukan klik kanan pada layar video, kemudian klik pada “copy video URL”

* YouTube

Pl oo

How to Create Animation Learing Video With Animaker

& MNANANG SRIYADI m From MANANG SRIYADI

Atau dapat menggunakan tombol share, dengan melakukan klik pada tombol

“Share” kemudian copy video URL dengna klik pada tombol “Copy”



» YouTube

Setelah mendapatkan URL Video Youtube Anda, maka URL tersebut dapat di

tempel/ paste pada kolom URL. Isikan juga Judul URL dan deskripsi (opsional),
kemudian dapat di post.

¥ General

Name (1] How to Create Animation Learing Video With Animaker

External URL 0 https://youtu.be/XLmijjj_aHPI?si=gp64TISGmm34wW96 /_

Choose a link...

Description | A B I U & x, x* = s % S

]
ol B & W @ wrp

wito C e Anima g \ 3 With maker
How to Create Animation Leanna Video With Animake

Pada video ini, mrd:spar cara...

Display description on course page @

Tampilan pada Moodle adalah sebagai berikut

How to Create Animation Learing Video With Animaker #

Add an activitv or resource



. Mengunggah Video dengan “Text and Media Area”

Untuk dapat menggunakan Text and Media Area dalam menampilkan video,
dapat memilih pada “add activity or resources” pada Moodle, kemudian pilih “Text
and Media Area”. “Text and Media Area” dapat dengan mudah diliihat pada tab

“Resources”

Add an activity or resource

(0] o Q o 2] o

B el

Setelah mendapatkan URL Video Youtube Anda dengan cara yang sama
dengan sebelumnya, maka URL tersebut dapat di pergunakan pada “Text and Media
Area”. Ketika halaman “Text and Media Area” terbuka, dapat memilih pada icon

Video.

V¥ General

Text

Form baru akan muncul, kemudian pilih tab Video, dan tempel/ paste URL
Video Youtube Anda pada Video Source URL. Dapat juga memberikan setting
tambahan seperti memberikan judul video ataupun setting ukuran video. Setting
tambahan yang diberikan contohnya adalah memberikan judul dan ukuran. Setelah

selesai dapat melakukan klik pada “Insert Media”



Insert media x

https://youtu.be/XLmjjj_aHP| <um—

Add alternative source@

wDisplay options

Enter title

How to Create Animation Learing Video With Animaker &

Size

800 x 600 | g

Thumbnail URL

Insert media

Setelah selesai dapat melakukan klik pada “Save and Return to Course”.

Berikut adalah tampilan pada Moodle.

=] N
EMBUATA
\I/JmEo PEMBELAJARAN

ANIMASI MUDAH

@7 CEPAT
GRATIS




KOMPONEN RESOURCE

Resource merupakan komponen pada Moodle yang digunakan untuk menyajikan berbagai
jenis sumber belajar yang mendukung aktivitas pembelajaran pada suatu course. Jenis
resource yang umum digunakan adalah File, URL, dan Page.

1. File tidak hanya mencakup materi yang disajikan dalam bentuk dokumen olahan kata
atau presentasi slideshow, tetapi mencakup seluruh tipe file yang dapat diunggah oleh
dosen dan dapat diunduh oleh mahasiswa sebagai sumber belajar.

2. URL (Uniform or Universal Resource Locator) merupakan suatu tautan pada internet
yang mengarah ke suatu website (seperti Youtube, Medium, dll.) atau online file
(seperti file yang tersimpan di Google Drive, OneDrive, dIl.).

3. Page merupakan jenis resource yang dapat menampilkan halaman berisi konten
pembelajaran yang dibuat oleh dosen. Page lebih mudah diakses daripada
mengunggah file, terutama jika file tersebut hanya berisi teks untuk dibaca dan tidak
perlu diunduh. Selain menampilkan teks, page juga dapat menampilkan gambar, suara,

video, tautan web, dan embedded code seperti Google Maps.

A.Manual Penggunaan File, URL dan PAGE

1. File
A.1 Menambahkan File
1. Penambahan resource File dilakukan dengan meng-klik menu Add an activity or

resource

Add an activity or resource

2. Pada tampilan Add an activity or resource, pilih zab Resources lalu pilih File



Add an activity or resource

Book Folder

File

3. Padatampilan Adding a new File, isikan judul materi pada komponen Name dan

deskripsi singkat materi pada komponen Description. Perhatikan bahwa

komponen Name harus diisi.

~ General

Jika deskripsi ingin ditampilkan pada halaman course, maka klik Display

description on course page.

4. Pada komponen Select files, pilih file yang hendak dimasukkan dengan cara

meng-klik area yang ditunjukkan oleh tanda panah.

5. Pada tampilan File picker, klik menu Upload a file, lalu klik tombol Choose File

untuk memilih file yang tersimpan di komputer. Selanjutnya klik tombol Upload
this file untuk mengunggah file. Perhatikan bahwa ukuran maksimum file yang
ditambahkan adalah 2 MB.



File picker

™ Server files

™ Recent files Attachment

&4 Upload a file

| Choose File | No file chosen

* URL downloader Save as

™™ Private files

Author

# Wikimedia

i Content bank

Choose licence

Q

All rights reserved

Upload this file

Selain dengan cara tersebut, file yang akan diunggah dapat ditambahkan dengan

melakukan drag and drop ke area Select files.

6. Langkah terakhir adalah menyimpan penambahan file. Terdapat dua jenis

penyimpanan yang dapat dilakukan:

a. Klik tombol Save and return to course untuk menyimpan penambahan file

dan kembali ke halaman course.

b. Klik tombol Save and display untuk menyimpan penambahan file dan

menampilkan file yang telah ditambahkan.

B.2. Mengubah File

1. Jika ingin melakukan pengubahan pada file yang telah ditambahkan di course, klik

icon yang ditandai oleh kotak berwarna merah.

2. Pilih Edit settings untuk masuk ke halaman Updating: File

dalam format zip, sehingga anda per

u melakukan extract terebih dahulu

B28 bytes Archive (ZIP) Uploaded 11/10/23, 174
Kontrak Kuliah, Silabus dan RPS & ;

Klik resource ini untuk melihat file Kontrak Kuiah, Silabus dan Rencana Pembelajaran Semester yang di digunakan dalam Course ini. File

o]



& Edit settings
@ Hide

& Duplicate
£ Assign roles

B Delete

3. Dosen dapat mengubah nama file, deskripsi file, maupun file itu sendiri dengan

langkah yang sama dengan menambahkan file.

4. Langkah terakhir adalah menyimpan pengubahan file yang telah dilakukan sesuai

dengan mode penyimpanan yang diinginkan.

2. URL
B.1 Menambahkan URL

1. Penambahan resource URL dilakukan dengan meng-klik menu Add an activity

or resource.

Add an activity or resource

2. Pada tampilan Add an activity or resource, pilih tab Resources lalu pilih URL.

Add an activity or resource




3. Pada tampilan Adding a new URL, isikan judul materi pada komponen Name,
alamat URL materi pada komponen External URL, dan deskripsi URL pada

komponen Description. Perhatikan bahwa komponen Name dan External URL

harus diisi.
v General
) ° |
Descri I [A=-|B[I|0|& X EE % S
Y P R
v description on course e ©

Jika deskripsi ingin ditampilkan pada halaman course, maka klik Display

description on course page.

4. Langkah terakhir adalah menyimpan penambahan URL yang telah dilakukan

sesuai dengan mode penyimpanan yang diinginkan.

B.2 Mengubah URL
1. Jika ingin melakukan pengubahan pada URL yang telah ditambahkan di course,

klik icon yang ditandai oleh kotak berwarna merah.

URL e
Materi Tipe URL {Link ke WEE, GDrive, DIl} #

Tipe materi ini sangat cocok digunakan untuk yang ingin menggunakan URL sebagai sumbernya

2. Pilih Edit settings untuk masuk ke halaman Updating: URL.



Weew

£ Edit settings
= Nove

@& Hide
(M Duplicate
3 Assignroles

B Delete

3. Dosen dapat mengubah nama URL, alamat URL, maupun deskripsi URL dengan

langkah yang sama dengan menambahkan URL.

4. Langkah terakhir adalah menyimpan pengubahan URL yang telah dilakukan

sesuai dengan mode penyimpanan yang diinginkan.

3. Page
C.1 Menambahkan Page
1. Penambahan resource Page dilakukan dengan meng-klik menu Add an activity or

resource.

Add an activity or resource

2. Pada tampilan Add an activity or resource, pilih tab Resources lalu pilih Page.

Add an activity or resource

E3 0] B . a

EBock

3. Pada tampilan Adding a new Page, isikan judul materi pada komponen Name dan
deskripsi singkat materi pada komponen Description. Perhatikan bahwa komponen

Name harus diisi.




% General

Name 0

Description 1 A B 1 U|l& x x

]
1
&
.

o [ & WM

[ Display description on course page @

Jika deskripsi ingin ditampilkan pada halaman course, maka klik Display description

on course page.

4. Konten materi ditambahkan pada komponen Page Content.

v Content

Page content (1] 1 A* B I U & x, || E E % %

Gal [ & WM ) WP

5. Langkah terakhir adalah menyimpan penambahan Page yang telah dilakukan sesuai

dengan mode penyimpanan yang diinginkan.

C.2 Mengubah Page
1. Jika ingin melakukan pengubahan pada Page yang telah ditambahkan di course, klik

icon yang ditandai oleh kotak berwarna merah.




:"l‘l _:E ..lli.F.'.
Materi Tipe PAGE 4

ni cocok digunakan jika anda ingin mengetik / menyusun langsung materi pada elearning. Hal inl akan membuat materi lebih rapl

dan menyatu dengan tampilan eleaming

2. Pilih Edit settings untuk masuk ke halaman Updating: Page.

Wi i

Move

@ Hide
I‘Ei Duplicate

O Assignroles

B Delete

3. Dosen dapat mengubah nama page, deskripsi page, maupun konten page dengan

langkah yang sama dengan menambahkan page.

4. Langkah terakhir adalah menyimpan pengubahan page yang telah dilakukan sesuai

dengan mode penyimpanan yang diinginkan.

B. Manual Penggunaan Forum (Tambah, Edit, dan Hapus Topik)

Modul aktivitas forum (maupun open forum) memungkinkan peserta untuk melakukan diskusi
asynchronous, yaitu diskusi yang berlangsung dalam jangka waktu lama. Ada beberapa jenis
forum yang dapat dipilih:
1. A single simple discussion - satu topik diskusi dapat dibalas oleh semua orang.
2. Each person posts one discussion — setiap mahasiswa dapat mem-posting satu topik
diskusi baru yang bisa dibalas oleh mahasiswa lainnya.
3. Q and A forum - mahasiswa harus mem-posting jawaban terlebih dahulu sebelum

dapat melihat posting-an siswa lain.




4. Standard forum displayed in a blog-like format — forum terbuka di mana setiap orang
(dosen atau mahasiswa) dapat memulai diskusi baru kapan pun, dan topik diskusi
ditampilkan pada satu halaman dengan tautan " Discuss this topic".

5. Standard forum for general use — forum terbuka di mana setiap orang (dosen atau

mahasiswa) dapat memulai diskusi baru kapan pun.

1.Menambahkan Topik (Forum)
2. Penambahan activity Forum dilakukan dengan meng-klik menu Add an activity or

resource.

Add an activity or resource

3. Pada tampilan Add an activity or resource, pilih tab Activity lalu pilih Forum atau

ketik Forum pada search bar.

Add an activity or resource

4. Pada tampilan Adding a new Forum, isikan topik diskusi pada komponen Forum
name dan deskripsi singkat topik diskusi pada komponen Description. Perhatikan

bahwa komponen Forum name harus diisi.



v General

Forum name (1]

Description 3 A B | I

||""
P
.

*N
iii
i
&
{:)

[J Display description on course page @

Jika deskripsi ingin ditampilkan pada halaman course, maka klik Display description

on course page.

5. Pilih jenis forum yang akan digunakan.

1

Forum type (2] Standard forum for general use

A single simple discussion

Each person posts one discussion

Q and A forum

Standard forum displayed in a blog-like format
Standard forum for general use

6. Langkah terakhir adalah menyimpan penambahan Forum yang telah dilakukan sesuai

dengan mode penyimpanan yang diinginkan.

2. Menambahkan Topik (Open Forum)
1. Penambahan activity Forum dilakukan dengan meng-klik menu Add an activity or

resource.

Add an activity or resource

2. Padatampilan Add an activity or resource, pilih tab Activity lalu pilih Open Forum

atau ketik Open Forum pada search bar.



Add an activity or resource

Open Forum

3. Pada tampilan Adding a new Open Forum, isikan topik diskusi pada komponen
Forum name dan deskripsi singkat topik diskusi pada komponen Description.

Perhatikan bahwa komponen Forum name harus diisi.

“ General
Forum name o
Description 1 A B | I |U | &|x | = | % |9

1 Display description on course page @

& Display recent posts on course page @

Jika deskripsi ingin ditampilkan pada halaman course, maka klik Display description
on course page. Hal yang membedakan Forum dengan Open Forum adalah adanya
pilihan untuk Display recent posts on course page untuk menampilkan posting

terbaru pada halaman course.

4. Pilih jenis forum yang akan digunakan.



L1

Forum type (7] Standard forum for general use

A single simple discussion

Each person posts one discussion

Q and A forum

Standard forum displayed in a blog-like format
Standard forum for general use

5. Langkah terakhir adalah menyimpan penambahan Open Forum yang telah dilakukan

sesuai dengan mode penyimpanan yang diinginkan.

A. Mengubah Topik
1. Jika ingin melakukan pengubahan pada Forum yang telah ditambahkan di course, klik

icon yang ditandai oleh kotak berwarna merah.

OPEN FORUM
Diskusi Materi #

Gunakan media inl sebagal tempat untuk menyampalkan pertanyaan mengenal mater dan membagl pengetahuan lain yang diperlukan
dalam menyelesaikan masalah di setiap pertemuan

2. Pilih Edit settings untuk masuk ke halaman Updating: Open Forum.

View 3

@& Hide

— (? Duplicate —
O Assignroles
@ Delste

3. Dosen dapat mengubah topik diskusi, deskripsi topik diskusi, maupun jenis forum

dengan langkah yang sama dengan menambahkan forum/open forum.



4. Langkah terakhir adalah menyimpan pengubahan forum yang telah dilakukan sesuai

dengan mode penyimpanan yang diinginkan.

B. Menghapus Topik
1. Jika ingin melakukan penghapusan pada topik yang telah ditambahkan di course,

klik icon yang ditandai oleh kotak berwarna merah.

OPEN FORUM

Gunakan media ini sebagal tempat untuk menyampalkan pertanyaan mengenal maten dan membagl pengetahuan [ain yang diperlukan

dalam menyelesaikan masalah di setiap pertemuan

2. Pilih Delete untuk menghapus topik yang telah ditambahkan di course.

£ Edit settings
+ Move
& Hide

tahus

— {#1 Duplicate —
O Assignroles
@ Delete

3. Pada tampilan Confirm, klik tombol Yes untuk menjalankan penghapusan topik.

Confirm x

Are you sure that you want to delete the Open Forum "Diskusi Materi"?

[ows [ ]




C. Menduplikasi dan Menghapus Resource File, URL dan PAGE

Menduplikasi resource kerap kali perlu dilakukan ketika hendak menambahkan resource
dengan jenis yang sama tetapi kontennya berbeda. Melalui duplikasi, penambahan resource

akan lebih mudah karena hanya tinggal mengubah beberapa komponen yang berbeda saja.

Pada dasarnya menduplikasi dan menghapus resource baik itu file, URL, maupun page
memiliki langkah yang serupa. Oleh karena itu langkah menduplikasi dan menghapus

resource hanya akan dicontohkan menggunakan satu jenis resource, yaitu file.

1. Menduplikasi Resource File
2. Jika ingin melakukan penduplikasian pada file yang telah ditambahkan di course,

klik icon yang ditandai oleh kotak berwarna merah.

E o :
: . : B28 bytes Archive (ZIP) Uploaded 11/10/23, 17:48 :
Kontrak Kuliah, Silabus dan RPS #

Klik resource ini untuk melihat file Kontrak Kuliah, Silabus dan Rencana Pembelajaran Semester yang di digunakan dalam Course ini. File

dalam format zip, sehingga anda perle melakukan extract terlebih dahulu

3. Pilih Duplicate untuk menduplikasi file yang telah ditambahkan di course.

Edit settings

LY Assign roles

B Delets

4. Resource file telah diduplikasi.



FILE . View '
. e i 828 bytes Archive (ZIP) Uploaded 11/10/23, 17:48 :
Materi Tipe File (ZIP, DOC, XLX, PPT, DIl} #

Isikan informasi mengenai file ini yang perlu diketahui oleh mahasiswa. Resource ini sangat baik digunakan jika materi anda sudah dalam
bentuk file di komputer

m FILE View
- . B2B Dytes Archive (ZIF) Uploaded 27/10/22, 00:54
Materi Tipe File (ZIP. DOC, XLX, PET, DI} (copy) #

Isikan informasi mengenai file ind yang perlu diketahui oleh mahasiswa. Resource ini 2angat baik digunakan jika materi anda sudah dalam
bentuk file di komputer,

5. Selanjutnya, file duplikasi bisa diubah agar menyesuaikan dengan konten yang

hendak ditambahkan.

2. Menghapus Resource File
1. Jika ingin melakukan penghapusan pada file yang telah ditambahkan di course, klik

icon yang ditandai oleh kotak berwarna merah.

FILE . 5 Ry 1
: = B28 bytes Archive (ZIP) Uploaded 11/10/23, 17:48 H
Kontrak Kuliah, Silabus dan RPS #

Klik resource ini untuk melhat file Kontrak Kuliah, Silabus dan Rencana Pembelajaran Semester yang di digunakan dalam Course ini. File
dalam format zip, sehingga anda periu melakukan extract terlebih dahulu

2. Pilih Delete untuk menghapus file yang telah ditambahkan di course.

£ Edit settings
+ Move
@ Hide

tahus

— ] Duplicate —
O Assign roles
@ Delete

3. Pada tampilan Confirm, klik tombol Yes untuk menjalankan penghapusan file.



Confirm X

Are you sure that you want to delete the File "Materi Tipe File (ZIP, DOC,
XLX, PPT, DII) (copy) *?




KOMPONEN ACTIVITY

A.MANUAL MENGGUNAKAN ASSIGNMENT DAN QUIZ

1. MANUAL MEMBUAT ASSIGNMENT

Langkah untuk membuat assignment/penugasan pada moodle adalah sebagai berikut.
1. Awali dengan mengaktitkan mode editing dengan memilih turn editing on pada

pojok kanan atas halaman moodle

em Besmantn ~  Hommoegs Al - Tyviem uklelings -~ Cownes Bl = Aemewiaeeen @ [N -

TEMPLATE COURSE SPADA

-

Selamal Datang » 1

Orm Pty Saleem HEmon

2. Pilih Add an activity or resource pada bagian bawah kanan course seperti pada

tampilan dibawah.

3. Selanjutnya akan tampil berbagai pilihan activity dan resource.

Teacher dapat memilih assignment

il e ity o PeRrT

o 4] X ] =]
o a ’ o a a
0] a o a

o o o



4. Setelah assignment terpilih, selanjutnya teacher / course creator dapat mengisi

identitas assignment yang dibuat sesuai dengan kebutuhan

Expand ail

W General
Assignment name 1] Tipe Assighment
Description 1 A B I U S % x¥ £ E % %
@R P ke
Penugasan ini cocok jika menginginkan mahasiswa untuk mengirimkan jawaban dari tugas yang
diberikan dalam bentuk file (doc, zip, xix, dil) maupun teks ke tipe aktivitas inl.
Yang perlu di atur kemball untuk aktivitas Ini adalah Waktu Mulai Pengumpulan Tugas (Allow
submissions from) dan Kapan Waktu Terakhir Pengumpulan Tugas (Due date).
Hapus Deskripsi ini saat sudah di sesuaikan!
e
Display description on course page @
Activity instructions (2] 1 * B I U & x x == %[

5. Availability (ketersediaan). Untuk melakukan setting avalilability /ketersediaan

assignment (penugasan) dapat dilakukan dengan cara dibawah

Vv Availability

Allow submissions from @ 16 % October : 2023 00 * 00 ¢  £9 EEnable

LLd

[Help with Allew submissions from|
Due date (7] 23 ¢ October  # 2023 ¢ 00 ¢ 00 ¢+ £2 EEnable

[ Enable

i 4

Cut-off date (2] 29 ¢ October ¢ 2023 ¢ 03 ¢ 09 2

i3

Remind me to gradeby @ 29 ¢ October ¢ 2023 03 = 09 % [ Enable

»

Always show description @

Aspek yang perlu diperhatikan untuk mengatur availability dari assignment yang
dibuat adalah allow submission form, due date, cut-off date.
e Allow submission form digunakan untuk mengatur batas awal
pengunggahan tugas oleh mahasiswa.
¢ Due date digunakan untuk mengatur waktu tenggang pengerjaan.

e Cut-off date digunakan untuk mengatur batas akhir pengerjaan tugas



6. Submission types.

* Submission types

Submission types

Word limit

Maximum number of
uploaded files

Maximum submission
size

Accepted file types

Onfine text@ B File submissions@

[ Enable

Site upload limit {2 MB) ¢

m All file types

\

Pada tipe file yang diijinkan untuk diunggah, teacher dapat memilih beberapa

opsi dari file type yang ada

Accepted file types b4

B Semua jenis berkas

O Arzipkan Berkas 7xr bdoc cdoc ddoc ghar 19z gz .goip bhax rar st tar
S

Expand

O Berkas audio sac aif aiff aile_su flac mdu mpd méa oga ogg ra mam
T W TR

Expara

O] Berkais audio yang didukung secara native oleh peramban asc flac
mp3 mdd .0ga . ogg Wy

Expand

] Barkas audio yang digunakan di web asc flac mpd mda oge ogg

way

Expand

[ Berkas dokumen doc docx epub gdoc odt ot oth pdd nf Expand

O Berkas gambar .ai bimp goraw gif oo jpe_jpeq jog pot ple el _png svg
svgr i e

Expand

[ Berkas gambar yang akan dioptimalkan, sepertl lencana gif jpe

Lo | omechmoes |

i0éa iDa ona




7. Setelah semua sudah diatur dengan baik, sebagai Langkah akhir silahkan tekan save

and return to course atau save and display

2. MANUAL MEMBUAT QUIZ

Secara umum, tahapan membuat berbagai activity termasuk quiz pada dasarnya sama.
1. Pilih Add an activity or resource pada bagian bawah kanan course seperti pada

tampilan dibawah.

2. Selanjutnya akan tampil berbagai pilihan activity dan resource.

Aokl i Ty o reACasTE

o} o
5 - B | . o
i} 0 =] o @
. B o o (& o

Teacher dapat memilih Quiz. Selanjutnya pada course akan muncul activity seperti

dibawabh.

E auiz ;
Guiz Pra/Post Pertemuan. #

Opened: Wednesday, 13 October 2021, 1226 AM
Choged: Friday, 13 Ociober 7023, 12:26 AM

3. Klik pada simbul 3 titik pada bagian kanan quiz lalu pilih edit settings untuk
melakukan editing pada quiz yang dibuat.



| ;
Quiz Pre/Post Pertermuan ##
Opened: Wednesday, 13 Oclober 2021, 1226 AM

&+ Move
Closed: Friday, 13 Oclober 2023, 1226 AM
& Hide

1 Duplicate

4. Setelah quiz terpilih, selanjutnya teacher / course creator dapat mengisi identitas quiz

yang dibuat sesuai dengan kebutuhan

* Geneval
Namia (1] Quiz Pre/Post Pertemuan
Deacription 1/ A B I U & | x ¥ E E % %

G O W W

twitas inl cocok di berikan jika soal yang di berikan berupa pihan ganda, di sarankan anda telah
menmibikl daftar pertanyaan don [awaban terlebih dahil

B Dicplay description on course page &

5. timing. Timming digunakan untuk mengatur waktu pengerjaan quiz oleh peserta.

“ Timing

Open the quiz 7] 13 Cetobuar ] 2021 = 0 = 26 = B} EEnable

Chase the guiz 138 | October & 7023 & 0 & 268 [ EEnable

Tirmea liem it (1] 1] minutes & 1 Enabia

When lime expires 7] Open attempis ane submitted sutomatically 3

Teacher/ course creator dapat mengatur waktu pengerjaan quiz sesuai dengan

yang telah direncakannya.

6. Extra Restrictions on attempts. Bagian “Extra restriction in attempt” optional, jika
siswa diharuskan menggunakan password, maka isikan passwordnya, yang lainnya
dapat diabaikan. Opsi ini berfungsi untuk memberikan keamanan tambahan untuk

tahapan akses pada quiz sebelum dapat dikerjakan oleh mahasiswa / peserta

“ Extra restrictlons on attempts

Reqguire pasaword Q Click fo enter fext #  |®



7. Setelah semua sudah diatur dengan baik, sebagai Langkah akhir silahkan tekan save

and return to course atau save and display
8. Langkah diatas adalah langkah awal untuk membuat quiz activity. Jika quiz tersebut
dibuka maka activity tersebut masih kosong karena belum terisi dengan soal. Untuk

menambahkan sola silahkan pilih Add question
& Hack 1o course

Quiz Pre/Post Pertemuan

Opened: Wednesday, 13 Qctober 2027, 12:26 AM
Closed: Friday, 13 October 2023, 12:76 AM

Anempis allowed: 1

Mo questions have beon added yet

9. Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar dibawah
€ Back to course

Questions

s D | This quiz is closed Maximum grade  10.00 m
1 Select multiple Aems Total of marks; (.00

O] Shuffle &

Cuiestios

Add =

10. Centang shuffle dan klik add untuk menambahkan soal

& Back 1o course

Questions

Questions: 0 | This quiz s closed Maximum grade 10,00 m
e Select multiple items Taotal of marks: 0.00

Shuffle @

Add ~



11. Setelah memilih Add maka akan muncul opsi pilihan seperti ini, pilih a new
question

# Shuffle @
Add

+ 3 new question
+ from question bank

+ arandom question

12. Setelah itu akan muncul seperti gambar dibawah. Pada tutorial ini dicontohkan

dengan menggunakan jenis multiple choise

Choose a question type to add %

QUE$T|QN$ Allows the selection of a single or multiple
responses from a pre-defined list

Q ¥ calculated
Calculated
o mudtichoice
O M caiculated simple
Drag and drop inlo
.
O 4 text
O % Drag and drop
markers
Drag and drop onto
c + image
= Embedded answers
O o
(Cloze)
O [J Essay

O iz Matching

@®

Muttipie choice

13. Buat identitas item quis
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14. Lalu isilah pilihan jawaban pada bagian Answers Bar seperti yang ditampilkan pada

gambar dibawah



(Enoion 1 1 A B I U S x4, © EE % %
L E N e
el B i
Grade Mo &
Fegdhack 1 A* B I U 5 x © EE % %
OO o O g
o
Chaien 2 T A B I U & g ¥ m@®m % 5
OO ke
3
Grade Mane [ ]
Feednack I A B I U5 4, @ 2EE %%
BE O w g g
4
Chaioe 3 1 A* B I U 85 % ¥ EE % %
WoE o P ke
o
Grade Homne Bl
Feadback A= B I U & % x #E % %

A

15. Pada opsi jawaban benar berikan nilai 100% pada grade seperti tamapilan dibawah

Choice 1 1 A* BT |U|§s (x (2| =
IR B RSB,

Jawaban benar

Grade 100% 8

Feedback faone B I U &
100%
90%
83.33333%
| 80%
| 75%

Choice 2 700 B I U & x| »
66.66667% | | mn €3 WP

[Hyl-8

x; | xF =

(™ WP

il

16. Tekan save changes untuk menyelesaikan pembuatan soal 1 dan melanjutkan untuk

membuat soal berikutnya.
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17. Selanjutnya akan muncul seperti tampilan berikut

Questions

Questions: 1 | This quiz ks Closed

Select muftpie tems

#

Page 1

1 i@ CSTg1 Contoh saal 1

18. Setelah dipreview akan Nampak sperti dibawah.

Crali mawigation

o [ o |

v pe T e B PR e

Tiow kb coamd § il e hkee

S o
i R
Balerieva i1 ahaon
tptarar s " (L = L ]
Firg ST SR T 2

= Duddt ik maliaban B o e

St i e aEEh
Tawrry ipsar e b
& e

& W TR
B Poiakim

) Liah s ki

& FE =gy

B S e L ) T

Macimum grade 10,00 m

Tolal of marks: 1,00

B Sutfie §
A w

Aways ptast ~ OB 1004

nwn e merr



3. MENAMBAHKAN SOAL PADA QUIZ MELALUI
QUESTION BANK
Selain cara yang telah dijelaskan diatas, langkah lainnya yang dapat
mempermudah teacher/course creator untuk membuat soal adalah dengan
menggunakan bank soal. Adapun langkah-langkah yang dapat digunakan untuk
membuat bank soal adalah seperti dibawah.
1) Sebelum dapat membuat question Bank, teacher/course creator sebaiknya telah
mempersiapkan beberapa pertanyaan.
2) Simpan ulang file soal yang sudah dibuat kedalam format *.txt lalu ubah pola
penulisan soal dan jawaban seperti yang dicontohkan dibawah
Buku pelajaran yang dijual ditoko-toko buku merupakan sumber belajar ...
{~100%By utilization
~0%By design
~0%Learning resource

~0%Digital resource}

Keterangan:
Jawaban dibatasi dengan tanda {}
~100% untuk jawaban benar

~0% untuk jawaban salah

Untuk lebih jelas lihat contoh dibawah



i contohsoal-Elearming.txt contohsoal-Elearning bt contohsoal-Elearnin - X +

File Edit View

buku pelajaran yang dijual ditoko-toko buku werupakan sumber belajar ...
{~1ee%By utilization

~8%By design

~@%Learning resource

~8%Digital resource}

Di bawah ini yang bukan merupakan jenis sumber belajar adalah ...
{~8%Alat

~BkPesan

~B%Buku

~18@%Metode}

Berikut ini yang merupakan sumber belajar berupa fasilitas yaitu ...
{~8%Pasar

~108%Perpustakaan

~G%ALam

~@%Terminal }

Berikut ini yang bukan merupakan jenis bahan ajar menurut bentuknya yaitu ...
{~g%Bahan ajar cetak

~@%Bahan ajar audio

~g%Bahan ajar audiovisual

~100%Bahan ajar berbasis komputer}

Berikut ini yang bukan merupakan jenis bahan ajar menurut cara kerjanya yaitu ...
{~B%Bahan ajar audio
~@%Bahan ajar video

~10@%Bahan ajar audiovisual
~@%Bahan ajar yang diproyeksikan}

3) setelah soal di format tulis ulang, selanjutnya Kembali pada moodle dan buka quiz

yang telah dibuat sebelumnya

L=

Adrranialratsn ®
Questions

- 3 B (ST TY p—— Manimain grads 10 m
Lt

A e "
[- = i
i Lowcaly aemegd s P}

W P iznt 1 1T @ ouran Cosshem neal pwprbaier = W e
B Cheili

T

i

4) Pada bagian Administration bar pilih question bank lalu pilih import seperti
yang ditampilkan pada gambar berikut.



Administration + i

v Quiz administration
4 Settings
Dverrides
4 Questions
G Preview
dh Lecally assigred roles
[ Permissions
B Check peimissmns
T Filers
& Competency breakdown
M Logs
My Backup
I Restore
~ Question bank
Juesticns
Caltegories
Import
Export

* Results

5) Setelah tahap diatas dilakukan maka akan muncul tampilan seperti dibawah. Pilih
GIFT format lalu pilih file yang akan diimport

Adrmustration + o

Import questions from files

dcd ok B3



Pilih file yang sebelumnya telah dipersiapkan

wrud i il

TRAFLSTE £ UESE Fhld -« feireas fomrg - Farmrsgs T

Farirg ganhena b e B

[ -]

L T

F Q- Q =88 3

7) Jika langkah diatas dilakukan dengan tepat maka soal telah ter-import sesuai
kategori yang telah ditetapkan. Langkah berikutnya akan muncul seperti pada
gambar dibawah. Silahkan atur kategori melalui select a category untuk

mengubah letak soal (ini bersifat opsional)



Cuestions 2
Sefect a category Default for SPADATEMP [6) =
The default category for questions shared i comext SPADATEMP
Mo tag fiflers applied
Filter by 1ag3 Ld
Show question Texi in the question s Textonly &
Sesich options b
Heas Facibty Duciemnatve T Queition  Acees Stetus Version  Creansd by Comments  Ussge Lasr  Moohed by
checking? index  efficiency Dt [T [7) wmed L rama
- Cute Do
n® (7] @ (7]
. LI LY i Berdlat Edit % 1 TH0TORIN A0 5 [ e 138B0TRAZ01 4041003
ot et Roady ® E Autrirca | Wayan ke Advisnus | Wayan s
yang ncy Yot Sckmana, Wiota
A 5Koem, M.Pd 5 Kom, Mg
T Wi 0L W2 P 2 Mvenbed 1020 W14 PU
merupakan
prein
Bahuan ajar
e
bernakngy
yai
#
Beriki i yong bukan menpskan enis bahsn st menuna Sentmys yane
. LI ik - st 1w 1 TSR0 FORINT 4047003 [ Ferwr 19880T08Z00 A041003
: S2 R £ foady § ¥ Adristes | Wayan i 1 Atisnua | Wayan ke
vang acy * oxZa Tuck hand ey
[ e S¥oem M Pd 5 Kom, M.Pd
2 Rowsenbus 078,414 PW 2 Hovprsbes TET1, 34 PM
marupakan
e
Eanan ajae
manan
ceEn
learjarys
raitu.

8) Untuk menambahkan soal dengan menggunakan soal yang sudah dibuat pada
question bank tadi maka terlebih dahulu silahkan Kembali ke questions pada
administration bar sehingga muncul seperti tampilan dibawah. Pilih Add lalu

pilih from question bank

& Backt

Audrninistragion + o M
Questions

—
z m Swet wultipm Swmi Tots ol marcs 1

F L bl |
[
B Locally antigeed 1o Page o
7 Pu 1 i 0 CO-G1 Comsh and | Ay 8 e Qarsten
¥ fit

i G e

& Corpriery Breabtd et
-
) Epciug
2 Baikie

9) Setelah tahap tersebut dilakukan maka muncul seperti tampilan dibawah lalu pilih

kategori tempat soal sebelumnya diimport.



Ak Trom the quesTion Bank 1o page 1

T

Jika kategori telah dipilih dengan tepat maka akan muncul seperti tampilan
dibawah

Add from the guestion bank to page 1

Select a category Default for Quiz PreyPost Pertermuan (&) #
Tha default category for questions shared in context "‘Juiz Pre/Post Pertemuan’

Ho tag filters npplied
Filter by tags v

Show question text in the question list Textonly 2
Soarch options -

B Also show guestions from subcategories

B ~lso show old questions

N N —

+ t=  Berikan ini yang bukan merupakan jenis bahan ajar menurut Besiuknya ey ., Benkut ini yang Soban maerupakan jees baras a
Benkut ini pang bukan nierupskan jenis bahen ajar menun benboinya yaiu

L = Derikan ini yang bukan mevupadan jenis bahan ajar menurut cara kecjanys yaisu.. Berikut inl yang bukan merupakan jesis hahan @,
Berkut ini yang bukan menspakan [enis baman ajar menun cam kesjanys yasu

4+ ({2 Beriiut ini yang merupakan sumiser belajar berapa fasilitas yaitu .. Denkut ini yang menspakian sumber belajst o]
Barkut ini yang Menagpahion sumed belajs beraps lasiltas raftu

4 Cifz  Bukw pelafsran yang sijusl shoko-tsko bulu merupakan sumber belafar ... Bul pelafaran yang ayusl cieoko-toko bl @
Bubu pelsjaran yang djual dioko-toke buk mefupskan sumbe belajsr

+ Cijz esTal Comshsoal 1 [

Comph soal 1

# (15 Dibawah ini yang bukan monapakin jecis sumber belajar adalih ... D bawah ini yang tukan menpakan jeois sumber a

i bawah ind yung bukan merussian jenis surber Belajar sdalak

Pilih soal-soal yang akan ditampilan pada quiz lalu klik Add selected questions to
the quiz



10) Jika langkah yang dilakukan sudah tepat maka soal akan muncul di quiz yang

sudah dibuat sebelumnya dan siap untuk digunakan

* Backi
Administration + 8 .
Questions
& Setings
© Questicn:
et - e
@ Prevew
& Locally axsigned iles Page 1
¥ Pormsion + 7 i & corolconoh seal Adveiys it v U 1,000
B &
T Filters + 3 g Berikut ini yang bukan merspakan jenis bahan ajar menur bestukoya e eyl w0 B 1004
®C
siocs F 3 E0 oeikut inl yang bekan meropakan jenis bahas sjar manuret cara kesfan 0 L @ B 1004
i) Back i
: 4 F O seciio ind yeng merupakan sumbae balajar berupa fasBfes vaits .. Dar by latet w1004
I Rextom
e T ouby pelajen Tang dijusl diioks-acke Dkl menoskes sumber BEEE. vy s Lites! ~ OB 1004
R
B UH B 0 buwith I g ki mvrugsiloen brals sombeer btk sdbléh .. D1 b Awaysiaiest ~ B B 1004

4. MENDUPLIKASI DAN MENGHAPUS ACTIVITY

A. MENDUPLIKASI ACTIVITY
Menduplikasi adalah Langkah alternatif yang dapat dipilih untuk teacher /
course creator untuk membuat komponen course tanpa harus mengulang proses dari
awal. Berikut contoh langkah untuk membuat komponen course melalui cara

menduplikasi aktivitas yang sudah ada.

1. Pilih activity yang sudah ada (contoh quiz). Klik pada simbul 3 titik pada bagian

kanan atas activity tersebut lalu pilih duplicate.

E Quiz i
Quiz Pre/Past Pertemuan #

& Edit settings
& Move
& Hide
B Assign roles
B8 Deleie

Opened: Wednesday, 13 Oclober 2027, 12:36 AM
Chosed: Friday, 13 Ociober 2023, 12-26 AM

Add an activity or resource

2. Untuk tahap selanjutnya sama dengan tahap untuk melakukan editing &
melengkapi activity yang telah di duplicate.



B. MENGHAPUS ACTIVITY
1. Klik delete

Quiz Pre/Post Pertemuan (copy) &
& Edit settings
Opened: Wednesday, 13 October 2021, 12:26 AM & Move
Closed: Friday, 13 October 2023, 12:26 AM
@ Hide
= @ Duplicate
Add an activity of resource O hssign roles

& Deleta pic

2. Selanjutnya akan muncul dialog box sebagai berikut

Confirm

5. MENDOWNLOAD HASIL ACTIVITY

A. DOWNLOAD FILE TUGAS MAHASISWA PADA ASSIGNMENT

1. Pilih assignment yang akan di download

Silahkan meng-upload tugas praktik yang sudah dikompilasi

m TUGAS PRAKTIK KERJA 3

2. Selanjut akan muncul tampilan seperti dibawah. Pilih view all submissions



View ali submissions m

Grading summary

Hidden from students No
Participants 200
Submitted i
Heeds grading 19

«~— Previous

Mext —

3. Setelah memilih view all submissions, akan muncul tampilan seperti dibawah
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4. Klik pada file maka secara otomatis dokumen tugas mahasiswa akan terdownload

B. DOWNLOAD HASIL PENGERJAAN QUIZ
1. Klik quiz yang telah dikerjakan oleh mahasiswa.
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3. Selanjutnya akan muncul tampilan seperti dibawah.
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Pilih salah satu format file pada list Download table data as sebagai format untuk

merekam data nilai mahasiswa

4. Pilih lokasi untuk menyimpan file dan pilih save untuk menyimpannya

oo
i W Enver Aama of fils D faws 1o <
i e o+ < H + Docemess # & esrch Document 2
1
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| @i » E My Shapes 1420 17155 File folder
: 3 videss a 5 Meed Por Speed Heat ORITOZ3 011 File folder
= LG TR 12 Fe olde
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MANAJEMEN PESERTA

Group Choice adalah salah satu jenis aktivitas Moodle yang memungkinkan dosen untuk
membuat pilihan kelompok (kelas) untuk mahasiswa. Dalam aktivitas ini, mahasiswa dapat
memilih kelompok yang mereka ingin dipilih secara mandiri. Hal ini memudahkan dosen
untuk mengatur kelompok-kelompok yang berbeda dalam kelas mereka. Dengan menerapkan
fitur Group Choice ini, diharapkan dosen tidak akan mengelola banyak course dengan

matakuliah/konten/atau semester yang sama sehingga lebih efisien dalam bekerja.

Berikut adalah langkah-langkah untuk menggunakan Group Choice pada Moodle:

1.Membuat Group Untuk Kelas

Untuk membuat group, dosen atau pengajar dapat memilih Course administration — User

—> Group.

TEMPLATE COURSE SPADA i

Administration Selamat Datang
Om Swastiast, Salam Harmoni )
° ” memberka duan swal yarg berguna menjatant kursus ini_ Tetima kash atas partisipasirya)

TEMPLATE COURSE SPADA

H SPADATEMP Groups

Klik create group untuk menambahkan group



Buatlah group baru sesuai kebutuhan, misalnya kita akan membuat group Kelas A silakan

ketik nama group pada kolom Group name. Apabila sudah lengkap silakan klik Save.

om Bookmarks ¥  Homepage Absan ¥ System Guidelines ©  Courseslis *  Announcement & EN

2.Setup Password Course dan Kelas

Untuk membuat password pada course, dosen atau pengajar dapat memilih Course
administration —> Users — Enrolment Methods — Self Enrolment

Dashboard » Courses > TEMPLATE COURSE SPADA > Users > Enrolment methods > Self enrolment (Student)

Administration SEIf en rOIment
¥ Self enrolment
v Course administration
g ©:Settings Custom instance name 0
£ Course completion
il
Allow existing © Yess
&+ Enrolled users enrolments ..
Enrolment methods
Guest access Allow new enrolments @  Yes #
Self enrolment (Student)
R ®
4 Groups Enrolment key © | Clicktoenter text 8

> Permissions
& Other ugers

1 Import Enrolls

Usegroupenrolment @  No #
keys

Dosen dapat menambahkan sandi untuk bergabung ke Course (jika dibutuhkan) pada kolom
Enrolment key. Apabila sudah lengkap silakan klik Save.



Untuk membuat password pada kelas, dosen dapat memilih Course administration — User

—> Group —> Create Group

TEM PLATE COURSE SPADA Course management &  Tum editing on #

Dashboard > Courses > TEMPLATE COURSE SPADA » Selamat Datang

E Administration ~ Selamat Datang Collapse all

i Om Swastiastu, Salam Harmoni. @
1 Settings Kami sangat senang Anda bergabung di platform eLearning ini. Untuk memulai, silakan memutar video di bawah ini, Video ini akan %
# Course completion memberikan panduan awal yang berguna dalam menjalani kursus ini. Terima kasih atas partisipasinya! %
v Users

&+ Enrolled users

» Enrolment methods

:
Video Dosen Pengampu

&+ Other users

1 Import Enrolls

TEMPLATE COURSE SPADA Cacrus manspamen & Torn ading o

SPADATEMP Groups




Ceshbcerd + Cowrasa » TEMPLATE COURSE SPACA » Usera » Grosps @ Perfidperts 3 Grouga ¢ Crects group

¥ General

Group name= L1}

Group 1D number 7]

Group description V[ A (Bl L & x|« [E[=] %% &8 w5 we
Enrziment key

GEroup messaging

N pictune 7] Maamum size for new files: 2 MB

¥iou can drag and drop files here to add tham,

3.Enroll dan Menghapus Peserta Course

Untuk menambahkan peserta pada course dosen atau pengajar dapat memilih Course

administration — Users — Enrolled User



TEM PLATE COU RSE SPADA Course management £  Tumn editing on #

Dashboard » Courses > TEMPLATE COURSE SPADA » Participants

Administration Enrolled users 3

- Course administration Eﬂr0||ed users 2
& Settings %
Match Any # Select = O fal

7 participants found

First name n AlB[C|D[ELFLG|H|[V I E[L|M[ MO PQ RS TU Y WXY2
&+ Other users e 3 2 Mt Q T v » z
1 Import Enrolls Last name m AlB(C|(DEIFISIH 1 KILIM|N OGRS TU VI W|X ¥ Z
T Filters
» Reports Last access to
First name / Last name = Email address Roles Groups  course Status

& Gradebook setup

Kemudian klik Enrol User dan masukkan nama peserta kursus (Peserta harus mempunyai
akun SSO Undiksha) serta pilih peran dalam kursus (Student, Dosen, Non editing teacher).
Apabila sudah lengkap silakan klik Save.

Enrol users

Enrolment options

Select users

Assign role

Untuk menghapus peserta Course, dosen atau pengajar dapat memilih Course

administration — Users — Enrolled User



TEM PLATE COU RSE SPADA Course management £  Tumn editing on #

» Courses > TEMPLATE COURSE SPADA » Participants

il Enrolled users e

£ Settings %
@ Course completion
Match  Any % Select = o *

h +  Add condition Clear filters

» Enrclment methods

B Groups 7 participants found

» Permissions

First name n L G M P QR S v w .

i T usesa AlB|C D|EF 6 H|I 4K L MNOPEQGR T4y |W]|x|Y| 2

¥ Import Enrolls Last name m AlB|C|D EFIGIH| I 4 KLIM|NO® QRS TWUVWXYZ
T Filters
» Reports Laat Recersto

First name / Last name = Email address Roles Groups  course Status

& Gradebook setup ] e - - - - -

Kemudian pilih nama peserta yang akan dihapus. Klik icon tempat sampah kemudian

pilih Unenroll

Unenrol

Do you really want 1o unenrol “198202142008121004 Dr. | Gde Wawan
Sudatha, S.Pd., S.T., M.Pd." (previously enrolled via "Manual
enralments”) from "TEMPLATE COURSE SPADA™?




