
 



 

 

PANDUAN INPUT DAN VALIDASI PUBLIKASI MAHASISWA SEBAGAI SYARAT 

YUDISIUM 



 

 

 

1. Penginputan Publikasi oleh Dosen (dilakukan pada sistem kinerja.undiksha.ac.id) 

Publikasi merupakan salah satu persyaratan akademik yang wajib dipenuhi mahasiswa 

pada saat pengajuan yudisium. Proses input publikasi dilakukan melalui Sistem Kinerja 

dengan alur sebagai berikut. 

• Penginputan publikasi mahasiswa dilakukan oleh dosen yang terlibat dalam publikasi 

(tidak harus dosen pembimbing utama karya akhir). 

• Jenis publikasi yang dapat diinput sesuai dengan ketentuan sebagai berikut : 
 

Program Ketentuan 

Diploma 3 Mahasiswa wajib memiliki minimal hak 

kekayaan intelektual (hak cipta). 

Sarjana / Sarjana Terapan Mahasiswa wajib memiliki publikasi artikel ilmiah 

paling rendah pada jurnal ilmiah Sinta 6 atau prosiding 

konferensi internasional. 

Magister Mahasiswa wajib memiliki publikasi artikel ilmiah 

paling rendah pada jurnal ilmiah terindeks Sinta 3 atau 

prosiding konferensi internasional terindeks Scopus. 

Doktor Mahasiswa wajib memiliki publikasi artikel ilmiah 

paling rendah pada jurnal internasional bereputasi 

terindeks Scopus (SJR >= 0,1) dan/atau Web of 

Science/ISI Thompson (JIF >= 0,05) serta bebas dari 

status predatory journal dan/atau predatory 

publishers. 

 

• Dosen melakukan input publikasi sesuai kategori yang tersedia pada Sistem Kinerja. 

a. Hak Cipta 

Dosen melakukan upload hak cipta pada sistem kinerja pada bagian unsur penelitian 

submenu HKI. Klik Tambah untuk mulai menambahkan data HKI, lengkapi form 

isian yang ada kemudian klik Simpan jika data yang diinputkan sudah benar. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pastikan pada kolom anggota penulis penginputkan nama mahasiswa sebagai 

penulis pertama. 

 

 

b. Jurnal Ilmiah 

Form ini digunakan untuk melakukan input data publikasi jurnal ilmiah dosen 

maupun mahasiswa. Setiap kolom harus diisi dengan benar sesuai dengan data 

artikel jurnal 

- Judul Artikel, Nama Jurnal, Volume, Nomor, Halaman, ISSN, DOI, Penerbit, 

Bahasa sesuai dengan informasi pada jurnal. 

- Alamat Web Jurnal wajib berupa link langsung ke artikel, bukan hanya 

homepage. 

- Tanggal Terbit, Semester, Tahun Ajaran diisi sesuai waktu publikasi. 

- Unggah dokumen pendukung pada bagian Level Capaian (submit, revisi, 

diterima, cetak). 

- Tambahkan anggota penulis sesuai urutan pada artikel. 

- Perhatian: Pastikan kolom Ruang Lingkup Jurnal (Nasional, International), 



 

 

Jenis Jurnal (Nasional Terakreditasi, International Bereputasi), dan 

Akreditasi/Quartil (sesuai dengan jenis Jurnal) diisi dengan benar, karena 

akan memengaruhi status pengakuan. 

 

 

• Pada saat melakukan input, dosen wajib melakukan penandaan (tagging) 

nama mahasiswa sebagai penulis pertama. 

• Setelah proses upload dan input selesai, dosen wajib memberikan konfirmasi kepada 

mahasiswa bahwa data publikasi sudah tercatat pada Sistem Kinerja. 

 

c. Proseding 

Form ini digunakan untuk melakukan input data publikasi pada proseding konference 

international yang dilaksanakan oleh mahasiswa dan dosen. Setiap kolom harus diisi 

dengan benar sesuai dengan data artikel pada proseding. 



 

 

 

• Sebagai syarat yudisium tipe proseding yang diakui hanya proseding yang sudah 

publish dengan lingkup International dan juga memiliki indexing sesuai dengan 

kriteria di masing-masing jenjang lulusan. 

 



 

 

 

2. Konfirmasi Mahasiswa ke Pembimbing Utama 

 

• Mahasiswa yang publikasinya sudah diinput wajib melakukan konfirmasi kepada dosen 

pembimbing utama. 

• Dosen pembimbing utama bertugas untuk melakukan validasi data publikasi pada 

SIAK-NG. Dosen pembimbing utama melakukan login pada sistem SIAK-NG, 

kemudian klik pada menu syarat yudisium mahasiswa. Dosen melakukan Klik 

Sinkron dari Kinerja, untuk menampilkan data publikasi mahasiswa yang sudah 

diinputkan oleh dosen terkait ke sistem kinerja. 

• Menunggu Proses Sinkronisasi 
 



 

 

 

• Tampilan data publikasi mahasiswa setelah dilakukan sinkron 
 

• Klik Detail untuk melihat detail publikasi yang diunggah dan Klik Valid untuk 

melakukan validasi. 
 

• Klik Yakin untuk konfirmasi set publikasi mahasiswa sebagai valid. 
 

• Perlu diperhatikan bahwa hanya dosen pembimbing utama yang memiliki 

kewenangan untuk melakukan validasi publikasi pada sistem. 



 

 

3. Validasi dengan Syarat 

• Jika mahasiswa tidak memiliki publikasi tapi ada kondisi khusus yang 

mengharuskan mahasiswa bisa mengikuti yudisium (seperti: masa studi sudah 

habis namun artikel belum terpublikasi), klik tombol Validasi dengan syarat 

untuk memvalidasi publikasi tetapi dengan beberapa konsekuensi sesuai dengan 

ketentuan yan berlaku. 
 

 

 

 

 

4. Catatan Penting 

• Mahasiswa bertanggung jawab memastikan bahwa publikasinya benar-benar sudah 

diinput oleh dosen terkait. 

• Dosen yang terlibat publikasi wajib melakukan input secara tepat sesuai kategori 

publikasi pada sistem kinerja. 

• Validasi oleh dosen pembimbing utama menjadi langkah akhir yang menentukan 

keabsahan publikasi sebagai syarat yudisium. 



 

 

 

PANDUAN PENGECEKAN PLAGIARISM DAN PROSES TTE KARYA AKHIR 

 

 

a. Akun Mahasiswa 

Mahasiswa yang sudah menyelesaikan tahapan karya akhir, wajib melakukan pengecean similarity 

yang dilakukan melalui SIAK-NG dengan tahapan sebagai berikut. 

1. Mahasiswa login melalui sso.undiksha.ac.id kemudian klik SIAK-NG. 

2. Pada menu karya akhir, submenu pengecekan plagiarism mahasiswa dapat 

melakukan upload laporan akhir pada tombol “Upload Laporan Akhir”. 

3. Silakan melakukan pengecekan data karya akhir, perhatikan penulisan judul, serta 

daftar pembimbing dan penguji. 

 

4. Siapkan file karya akhir final dalam format PDF. 

5. Pastikan dokumen sudah dibagi menjadi beberapa bagian sesuai dengan ketentuan, 

sebagai berikut. 

- Halaman Depan (Terdiri dari lembar pernyataan, kata pengantar, daftar isi, 

daftar tabel, daftar gambar, daftar lampiran) 

- ABSTRAK (Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris dalam satu file) 

- BAB I PENDAHULUAN 

- BAB II KAJIAN TEORI 

- BAB III METODOLOGI PENELITIAN 

- BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 

- BAB V PENUTUP 



 

 

- DAFTAR PUSTAKA 

- LAMPIRAN 
 

 

6. Halaman pengesahan harus dihilangkan karena akan di-generate otomatis oleh 

sistem. 

7. Pastikan versi file pdf yang diupload maksimal versi 1.4, jika melebihi silakan 

melakukan konversi melalui halaman ini : https://docupub.com/pdfconvert/ 

8. Jika status direvisi, silakan mengunduh file hasil cek plagiat, lalu mengunggah 

ulang sesuai dengan point 5. 

https://docupub.com/pdfconvert/


 

 

9. Jika status disetujui, maka mahasiswa menunggu proses TTE dari pejabat terkait. 
 

10. TTE akan dilakukan secara berurutan mulai dari penguji, pembimbing, 

kemudian pejabat struktural terkait. 

11. Jika berkas sudah selesai di-TTE, maka mahasiswa dapat melakukan 

pendaftaran yudisium. 

 

b. Akun Dosen 

1. Melakukan pengecekan similarity pada menu karya akhir, submenu pengecekan similarity. 

2. Klik Lihat Detail untuk melakukan update status pengecekan similarity. 

3. Proses tanda tangan dokumen karya akhir mahasiswa bisa dilakukan pada sistem TTE 

Undiksha pada tab “Permohonan Sistem e-Ganesha”. 



 

 

4. Gunakan filter jenis berkas “karya akhir” untuk melihat daftar permohonan TTE 

karya akhir. 

 



 

 

PANDUAN VALIDASI SITASI 

 

Kewajiban sitasi pada karya akhir (tugas akhir, skripsi, tesis, atau disertasi) yang digunakan sebagai 

syarat wajib mahasiswa dalam menyelesaikan studi di Universitas Pendidikan Ganesha, diberlakukan 

ketentuan sebagai berikut. 

1. Program Diploma 3 

Mahasiswa program diploma 3 wajib melakukan minimal 5 sitasi terhadap publikasi dosen 

Undiksha yang relevan dengan kajian penelitiannya, baik yang terbit di jurnal nasional dan/atau 

internasional. 

2. Program Sarjana/Sarjana Terapan 

Mahasiswa Program Sarjana/Sarjana Terapan wajib melakukan minimal 7 sitasi terhadap 

publikasi dosen Undiksha yang relevan dengan kajian penelitiannya, minimal 3 sitasi pada artikel 

yang terbit di jurnal internasional bereputasi. 

3. Program Magister 

Mahasiswa Program Magister wajib melakukan minimal 10 sitasi terhadap publikasi dosen 

Undiksha yang relevan dengan kajian penelitiannya, minimal 5 sitasi pada artikel yang terbit di 

jurnal internasional bereputasi. 

4. Program Doktor 

Mahasiswa Program Doktor wajib melakukan minimal 15 sitasi terhadap publikasi dosen 

Undiksha yang relevan dengan kajian penelitiannya, minimal 8 sitasi pada artikel yang terbit di 

jurnal internasional bereputasi. 

Proses Validasi Sitasi dilakukan pada SIAK-NG menu Karya Akhir. Dosen melakukan pengecekan secara 

manual pada dokumen karya akhir mahasiswa terkait sitasi yang digunakan. Jika dokumen sudah sesuai 

dengan ketentuan di atas, dosen memberikan tanda “centang” sebagai persetujuan. Tahapan ini dilakukan 

sebelum proses persetujuan (ACC) bimbingan karya akhir untuk dapat melanjutkan ke ujian akhir. Klik 

Detail Pembahasan pada bimbingan yang masih aktif. 



 

 

 

 
 

 

Lakukan centang pada check box yang tersedia apabila mahasiswa telah memenuhi ketentuan sitasi 

seperti dijelaskan di atas. Setelah itu, klik tombol ACC Ujian Skripsi untuk memberikan persetujuan 

mahasiswa melanjutkan ke tahap ujian akhir. 

 


