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Deskripsi Kerja Personel Gugus Kendali Mutu (GKM) FMIPA
Universitas Pendidikan Ganesha

No

Personalia GKM FMIPA

Deskripsi Tugas dan Fungsi

Ketua GKM

1.

Melaksanakan koordinasi seluruh kegiatan
GKM Fakultas dan GKM Prodi baik ke lembaga
maupun di lingkup fakultas, jurusan dan
program studi

Mengarahkan dan memantau pelaksanaan
tugas-tugas sekretaris, divisi, dan staf
administrasi GKM Fakultas

Menandatangani surat-surat keluar Fakultas
Melaporkan seluruh kegiatan penjaminan mutu
fakultas kepada Dekan FMIPA

Sekretaris GKM

Menyiapkan surat-surat dan mencatat agenda
rapat dan dokumentasi lainnya sesuai
penugasan ketua GKM

Merekam seluruh proses dan hasil rapat serta
membuat notulen rapat GKM FMIPA
Membantu tugas Ketua GKM dalam
menyiapkan, melaksanakan dan melaporkan
seluruh hasil kegiatan GKM FMIPA

Divisi Data dan
Dokumen

Menyusun dokumen mutu dan pengumpulan
data

Mengimplementasikan dokumen mutu dan
pengumpulan data

Menyusun hasil pengembangan dokumen mutu
serta hasil pengumpulan data untuk
pemenuhan data akreditasi program studi.

Divisi Monitoring dan
Evaluasi

Menyusun perencanaan kegiatan monitoring
dan evaluasi.

Melaksanakan  kegiatan  monitoring dan
evaluasi

Menyusun dokumen laporan hasil pelaksanaan
monitoring dan evaluasi untuk pemenuhan data
akreditasi program studi.

Divisi Akreditasi

Mengoordinasikan serta mendampingi proses
akreditasi program studi di lingkungan FMIPA
Melaksanakan simulasi dan reviu kecukupan
dokumen akreditasi prodi secara internal
Merumuskan strategi taktis bersama program
studi untuk mengoptimalkan nilai capaian.

Divisi Tindak Lanjut

wbh =

Melakukan analisis temuan audit mutu internal
Melaksanakan rapat tinjauan manajemen,
Menyusun laporan rapat tinjauan manajemen
sebagai dasar peningkatan standar mutu pada




siklus berikutnya.

7 GKM Prodi 1. Melaksanakan survey pemahaman visi
keilmuan program studi

2. Melaksanakan monitoring dan evaluasi
kesesuaian penelitian dan pkm dosen terhadap
peta jalan

3. Melaksanakan monitoring dan evaluasi
pembelajaran serta kepuasan performa dosen

Ketua GKM FMIPA
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, . Dr. Putu Artawan, S.Pd., M.Si.
NIP 196710131994031001 NIP. 197912202006041001



